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disposto nos §§ 2- e 3 2 do art. 1 69 desta Lei. 

Art. 418. O juiz pode ordenar, de offcio ou a requerimento 
da parte: 

I - a inquirigao de testemunhas referidas nas declaragoes da 
parte ou das testemunhas; 

II - a acareagao de duas ou mais testemunhas ou de alguma 
delas com a parte, quando, sobre fato determinado, que 
possa influir na decisao da causa, divergirem as suas 
declaragoes. 

Art. 419. A testemunha pode requerer ao juiz o pagamento 
da despesa que efetuou para comparecimento a audiencia, 
devendo a parte paga-la logo que arbitrada, ou deposita-la 
em cartorio dentro de 3 (tres) dias. 



Paragrafo unico. O depoimento prestado em jufzo e 
considerado servigo publico. A testemunha, quando sujeita 
ao regime da legislagao trabalhista, nao sofre, por 
comparecer a audiencia, perda de salario nem desconto no 
tempo de servigo. 



Segao VII 
Da Prova Pericial 



Art. 420. A prova pericial consiste em exame, vistoria ou 
avaliagao. 

Paragrafo unico. O juiz indeferira a pericia quando: 

I - a prova do fato nao depender do conhecimento especial 
de tecnico; 

II - for desnecessaria em vista de outras provas produzidas; 

III - a verificagao for impraticavel. 

Art. 421. O juiz nomeara o perito, fixando de imediato o 
prazo para a entrega do laudo. 

§ 1 2 Incumbe as partes, dentro em 5 (cinco) dias, contados 
da intimagao do despacho de nomeagao do perito: 

I - indicar o assistente tecnico; 

II - apresentar quesitos. 

§ 2° Quando a natureza do fato o permitir, a pericia podera 
consistir apenas na inquirigao pelo juiz do perito e dos 
assistentes, por ocasiao da audiencia de instrugao e 
julgamento a respeito das coisas que houverem 
informalmente examinado ou avaliado. 

Art. 422. O perito cumprira escrupulosamente o encargo 
que Ihe foi cometido, independentemente de termo de 
compromisso. Os assistentes tecnicos sao de confianga da 
parte, nao sujeitos a impedimento ou suspeigao. 

Art. 423. O perito pode escusar-se (art. 146), ou ser 
recusado por impedimento ou suspeigao (art. 138, III); ao 
aceitar a escusa ou julgar procedente a impugnagao, o juiz 
nomeara novo perito. 

Art. 424. O perito pode ser substitufdo quando: 

I - carecer de conhecimento tecnico ou cientffico; 

II - sem motivo legitime deixar de cumprir o encargo no 
prazo que Ihe foi assinado. 

Paragrafo unico. No caso previsto no inciso II, o juiz 
comunicara a ocorrencia a corporagao profissional 
respectiva, podendo, ainda, impor multa ao perito, fixada 
tendo em vista o valor da causa e o possfvel prejufzo 
decorrente do atraso no processo. 

Art. 425.Poderao as partes apresentar, durante a 
diligencia, quesitos suplementares. Da juntada dos quesitos 
aos autos dara o escrivao ciencia a parte contraria. 

Art. 426. Compete ao juiz: 

I - indeferir quesitos impertinentes; 

II - formular os que entender necessarios ao esclarecimento 
da causa. 
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Art. 427. 0 juiz podera dispensar prova pericial quando as 
partes, na inicial e na contestagao, apresentarem sobre as 
questoes de fato pareceres tecnicos ou documentos 
elucidativos que considerar suficientes. 

Art. 428. Quando a prova tiver de realizar-se por carta, 
podera proceder-se a nomeagao de perito e indicagao de 
assistentes tecnicos no jufzo, ao qual se requisitar a perfcia. 

Art. 429. Para o desempenho de sua fungao, podem o 
perito e os assistentes tecnicos utilizar-se de todos os meios 
necessarios, ouvindo testemunhas, obtendo informagoes, 
solicitando documentos que estejam em poder de parte ou 
em repartigoes publicas, bem como instruir o laudo com 
plantas, desenhos, fotografias e outras quaisquer pegas. 

Art. 430. Revogado 

Art. 431 . Revogado 

Art. 431 -A. As partes terao ciencia da data e local 
designados pelo juiz ou indicados pelo perito para ter infcio a 
produgao da prova. 

Art. 431 -B. Tratando-se de perfcia complexa, que abranja 
mais de uma area de conhecimento especializado, o juiz 
podera nomear mais de urn perito e a parte indicar mais de 
urn assistente tecnico. 

Art. 432. Se o perito, por motivo justificado, nao puder 
apresentar o laudo dentro do prazo, o juiz conceder-lhe-a, 
por uma vez, prorrogagao, segundo o seu prudente arbftrio. 

Art. 433. O perito apresentara o laudo em cartorio, no 
prazo fixado pelo juiz, pelo menos 20 (vinte) dias antes da 
audiencia de instrugao e julgamento. 

Paragrafo unico. Os assistentes tecnicos oferecerao seus 
pareceres no prazo comum de 10 (dez) dias, apos intimadas 
as partes da apresentagao do laudo. 

Art. 434. Quando o exame tiver por objeto a autenticidade 
ou a falsidade de documento, ou for de natureza medico- 
legal, o perito sera escolhido, de preferencia, entre os 
tecnicos dos estabelecimentos oficiais especializados. O juiz 
autorizara a remessa dos autos, bem como do material 
sujeito a exame, ao diretor do estabelecimento. 

Paragrafo unico. Quando o exame tiver por objeto a 
autenticidade da letra e firma, o perito podera requisitar, 
para efeito de comparagao, documentos existentes em 
repartigoes publicas; na falta destes, podera requerer ao juiz 
que a pessoa, a quern se atribuir a autoria do documento, 
lance em folha de papel, por copia, ou sob ditado, dizeres 
diferentes, para fins de comparagao. 

Art. 435. A parte, que desejar esclarecimento do perito e 
do assistente tecnico, requerera ao juiz que mande intima-lo 
a comparecer a audiencia, formulando desde logo as 
perguntas, sob forma de quesitos. 

Paragrafo unico. O perito e o assistente tecnico so estarao 
obrigados a prestar os esclarecimentos a que se refere este 
artigo, quando intimados 5 (cinco) dias antes da audiencia. 

Art. 436. O juiz nao esta adstrito ao laudo pericial, 
podendo formar a sua convicgao com outros elementos ou 
fatos provados nos autos. 



Art. 437. O juiz podera determinar, de offcio ou a 
requerimento da parte, a realizagao de nova perfcia, quando 
a materia nao Ihe parecer suficientemente esclarecida. 

Art. 438. A segunda perfcia tern por objeto os mesmos 
fatos sobre que recaiu a primeira e destina-se a corrigir 
eventual omissao ou inexatidao dos resultados a que esta 
conduziu. 

Art. 439. A segunda perfcia rege-se pelas disposigoes 
estabelecidas para a primeira. 

Paragrafo unico. A segunda perfcia nao substitui a primeira, 
cabendo ao juiz apreciar livremente o valor de uma e outra. 



Segao VIII 
Da Inspegao Judicial 



Art. 440. O juiz, de offcio ou a requerimento da parte, 
pode, em qualquer fase do processo, inspecionar pessoas 
ou coisas, a fim de se esclarecer sobre fato, que interesse a 
decisao da causa. 

Art. 441. Ao realizar a inspegao direta, o juiz podera ser 
assistido de urn ou mais peritos. 

Art. 442. O juiz ira ao local, onde se encontre a pessoa ou 
coisa, quando: 

I - julgar necessario para a melhor verificagao ou 
interpretagao dos fatos que deva observar; 

II - a coisa nao puder ser apresentada em jufzo, sem 
consideraveis despesas ou graves dificuldades; 

III - determinar a reconstituigao dos fatos. 

Paragrafo unico. As partes tern sempre direito a assistir a 
inspegao, prestando esclarecimentos e fazendo 
observagoes que reputem de interesse para a causa. 

Art. 443. Conclufda a diligencia, o juiz mandara lavrar auto 
circunstanciado, mencionando nele tudo quanto for util ao 
julgamento da causa. 

Paragrafo unico. O auto podera ser instrufdo com desenho, 
grafico ou fotografia. 



CAPITULO VII 
DA AUDIENCIA 

Secao I 
Das Disposigoes Gerais 



Art. 444. A audiencia sera publica; nos casos de que trata 

0 art. 1 55, realizar-se-a a portas fechadas. 

Art. 445. O juiz exerce o poder de polfcia, competindo-lhe: 

1 - manter a ordem e o decora na audiencia; 

II - ordenar que se retirem da sala da audiencia os que se 
comportarem inconvenientemente; 

III - requisitar, quando necessario, a forga policial. 
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Art. 446. Compete ao juiz em especial: 

I - dirigir os trabalhos da audiencia; 

II - proceder direta e pessoalmente a colheita das provas; 

III - exortar os advogados e o orgao do Ministerio Publico a 
que discutam a causa com elevagao e urbanidade. 

Paragrafo unico. Enquanto depuserem as partes, o perito, os 
assistentes tecnicos e as testemunhas, os advogados nao 
podem intervir ou apartear, sem licenga do juiz. 



Secao II 
Da Conciliagao 



Art. 447. Quando o litfgio versar sobre direitos patrimoniais 
de carater privado, o juiz, de offcio, determinara o 
comparecimento das partes ao infcio da audiencia de 
instrugao e julgamento. 

Paragrafo unico. Em causas relativas a famflia, tera lugar 
igualmente a conciliagao, nos casos e para os fins em que a 
lei consente a transagao. 

Art. 448. Antes de iniciar a instrugao, o juiz tentara 
conciliar as partes. Chegando a acordo, o juiz mandara 
toma-lo por termo. 

Art. 449. O termo de conciliagao, assinado pelas partes e 
homologado pelo juiz, tera valor de sentenga. 



Secao III 
Da Instrugao e Julgamento 



Art. 450. No dia e hora designados, o juiz declarara aberta 
a audiencia, mandando apregoar as partes e os seus 
respectivos advogados. 

Art. 451. Ao iniciar a instrugao, o juiz, ouvidas as partes, 
fixara os pontos controvertidos sobre que incidira a prova. 

Art. 452. As provas serao produzidas na audiencia nesta 
ordem: 

I - o perito e os assistentes tecnicos responderao aos 
quesitos de esclarecimentos, requeridos no prazo e na 
forma do art. 435; 

II - o juiz tomara os depoimentos pessoais, primeiro do autor 
e depois do reu; 

III - finalmente, serao inquiridas as testemunhas arroladas 
pelo autor e pelo reu. 

Art. 453. A audiencia podera ser adiada: 

I - por convengao das partes, caso em que so sera 
admissivel uma vez; 

II - se nao puderem comparecer, por motivo justificado, o 
perito, as partes, as testemunhas ou os advogados. 

§ 1 2 lncumbe ao advogado provar o impedimento ate a 
abertura da audiencia; nao o fazendo, o juiz procedera a 
instrugao. 



§ 2° Pode ser dispensada pelo juiz a produgao das provas 
requeridas pela parte cujo advogado nao compareceu a 
audiencia. 

§ 3 a Quern der causa ao adiamento respondera pelas 
despesas acrescidas. 

Art. 454. Finda a instrugao, o juiz dara a palavra ao 
advogado do autor e ao do reu, bem como ao orgao do 
Ministerio Publico, sucessivamente, pelo prazo de 20 (vinte) 
minutos para cada urn, prorrogavel por 10 (dez), a criterio do 
juiz. 

§ 1 2 Havendo litisconsorte ou terceiro, o prazo, que formara 
com o da prorrogagao urn so todo, dividir-se-a entre os do 
mesmo grupo, se nao convencionarem de modo diverso. 

§ 2° No caso previsto no art. 56, o opoente sustentara as 
suas razoes em primeiro lugar, seguindo-se-lhe os opostos, 
cada qual pelo prazo de 20 (vinte) minutos. 

§ 3 2 Quando a causa apresentar questoes complexas de 
fato ou de direito, o debate oral podera ser substitufdo por 
memoriais, caso em que o juiz designara dia e hora para o 
seu oferecimento. 

Art. 455. A audiencia e una e contfnua. Nao sendo 
possfvel concluir, num so dia, a instrugao, o debate e o 
julgamento, o juiz marcara o seu prosseguimento para dia 
proximo. 

Art. 456. Encerrado o debate ou oferecidos os memoriais, 
o juiz proferira a sentenga desde logo ou no prazo de 10 
(dez) dias. 

Art. 457. O escrivao lavrara, sob ditado do juiz, termo que 
contera, em resumo, o ocorrido na audiencia, bem como, por 
extenso, os despachos e a sentenga, se esta for proferida no 
ato. 

§ 1 2 Quando o termo for datilografado, o juiz Ihe rubricara as 
folhas, ordenando que sejam encadernadas em volume 
proprio. 

§ 2 s Subscreverao o termo o juiz, os advogados, o orgao do 
Ministerio Publico e o escrivao. 

§ 3 2 O escrivao trasladara para os autos copia autentica do 
termo de audiencia. 

§ 4 s Tratando-se de processo eletronico, observar-se-a o 
disposto nos §§ 2 a e 3 a do art. 169 desta Lei. 



CAPITULO VIII 
DA SENTENCA E DA COISA JULGADA 

Secao I 

Dos Requisitos e dos Efeitos da Sentenga 



Art. 458. Sao requisitos essenciais da sentenga: 

I - o relatorio, que contera os nomes das partes, a suma do 
pedido e da resposta do reu, bem como o registro das 
principals ocorrencias havidas no andamento do processo; 

II - os fundamentos, em que o juiz analisara as questoes de 
fato e de direito; 

III - o dispositivo, em que o juiz resolvera as questoes, que 
as partes Ihe submeterem. 
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Art. 459. 0 juiz proferira a sentenga, acolhendo ou 
rejeitando, no todo ou em parte, o pedido formulado pelo 
autor. Nos casos de extingao do processo sem julgamento 
do merito, o juiz decidira em forma concisa. 

Paragrafo unico. Quando o autor tiver formulado pedido 
certo, e vedado ao juiz proferir sentenga ilfquida. 

Art. 460. E defeso ao juiz proferir sentenga, a favor do 
autor, de natureza diversa da pedida, bem como condenar o 
reu em quantidade superior ou em objeto diverso do que Ihe 
foi demandado. 

Paragrafo unico. A sentenga deve ser certa, ainda quando 
decida relagao juridica condicional._ 

Art. 461. Na agao que tenha por objeto o cumprimento de 
obrigagao de fazer ou nao fazer, o juiz concedera a tutela 
especffica da obrigagao ou, se procedente o pedido, 
determinara providencias que assegurem o resultado pratico 
equivalente ao do adimplemento. 

§ 1° A obrigagao somente se convertera em perdas e danos 
se o autor o requerer ou se impossfvel a tutela especffica ou 
a obtengao do resultado pratico correspondente. 

§ 2° A indenizagao por perdas e danos dar-se-a sem 
prejufzo da multa (art. 287). 

§ 3° Sendo relevante o fundamento da demanda e havendo 
justificado receio de ineficacia do provimento final, e Ifcito ao 
juiz conceder a tutela liminarmente ou mediante justificagao 
previa, citado o reu. A medida liminar podera ser revogada 
ou modificada, a qualquer tempo, em decisao 
fundamentada. 

§ 4° O juiz podera, na hipotese do paragrafo anterior ou na 
sentenga, impor multa diaria ao reu, independentemente de 
pedido do autor, se for suficiente ou compatfvel com a 
obrigagao, fixando-lhe prazo razoavel para o cumprimento 
do preceito. 

§ 5° Para a efetivagao da tutela especffica ou a obtengao do 
resultado pratico equivalente, podera o juiz, de offcio ou a 
requerimento, determinar as medidas necessarias, tais como 
a imposigao de multa por tempo de atraso, busca e 
apreensao, remogao de pessoas e coisas, desfazimento de 
obras e impedimento de atividade nociva, se necessario com 
requisigao de forga policial. 

§ 6° O juiz podera, de offcio, modificar o valor ou a 
periodicidade da multa, caso verifique que se tornou 
insuficiente ou excessiva. 

Art. 461 -A. Na agao que tenha por objeto a entrega de 
coisa, o juiz, ao conceder a tutela especffica, fixara o prazo 
para o cumprimento da obrigagao. 

§ 1 2 Tratando-se de entrega de coisa determinada pelo 
genero e quantidade, o credor a individualizara na petigao 
inicial, se Ihe couber a escolha; cabendo ao devedor 
escolher, este a entregara individualizada, no prazo fixado 
pelo juiz. 

§ 2° Nao cumprida a obrigagao no prazo estabelecido, 
expedir-se-a em favor do credor mandado de busca e 
apreensao ou de imissao na posse, conforme se tratar de 
coisa movel ou imovel. 

§ 3 2 Aplica-se a agao prevista neste artigo o disposto nos §§ 
1 2 a6 2 do art. 461. 



Art. 462. Se, depois da propositura da agao, algum fato 
constitutive modificativo ou extintivo do direito influir no 
julgamento da lide, cabera ao juiz toma-lo em consideragao, 
de offcio ou a requerimento da parte, no momenta de proferir 
a sentenga. 

Art. 463. Publicada a sentenga, o juiz so podera altera-la: 

I - para Ihe corrigir, de offcio ou a requerimento da parte, 
inexatidoes materials, ou Ihe retificar erros de calculo; 

II - por meio de embargos de declaragao. 
Art. 464. Revogado 

Art. 465. Revogado 

Art. 466. A sentenga que condenar o reu no pagamento de 
uma prestagao, consistente em dinheiro ou em coisa, valera 
como tftulo constitutive de hipoteca judiciaria, cuja inscrigao 
sera ordenada pelo juiz na forma prescrita na Lei de 
Registros Publicos. 

Paragrafo unico. A sentenga condenatoria produz a hipoteca 
judiciaria: 

I - embora a condenagao seja generica; 

II - pendente arresto de bens do devedor; 

III - ainda quando o credor possa promover a execugao 
provisoria da sentenga. 

Art. 466-A. Condenado o devedor a emitir declaragao de 
vontade, a sentenga, uma vez transitada em julgado, 
produzira todos os efeitos da declaragao nao emitida. 

Art. 466-B. Se aquele que se comprometeu a concluir urn 
contrato nao cumprir a obrigagao, a outra parte, sendo isso 
possfvel e nao exclufdo pelo tftulo, podera obter uma 
sentenga que produza o mesmo efeito do contrato a ser 
firmado. 

Art. 466-C. Tratando-se de contrato que tenha por objeto a 
transferencia da propriedade de coisa determinada, ou de 
outro direito, a agao nao sera acolhida se a parte que a 
intentou nao cumprir a sua prestagao, nem a oferecer, nos 
casos e formas legais, salvo se ainda nao exigfvel. 



Secao II 
Da Coisa Julgada 



Art. 467. Denomina-se coisa julgada material a eficacia, 
que torna imutavel e indiscutfvel a sentenga, nao mais 
sujeita a recurso ordinario ou extraordinario. 

Art. 468. A sentenga, que julgar total ou parcialmente a 
lide, tern forga de lei nos limites da lide e das questoes 
decididas. 

Art. 469. Nao fazem coisa julgada: 

I - os motivos, ainda que importantes para determinar o 
alcance da parte dispositiva da sentenga; 

II - a verdade dos fatos, estabelecida como fundamento da 
sentenga; 

III - a apreciagao da questao prejudicial, decidida 
incidentemente no processo. 
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Art. 470. Faz, todavia, coisa julgada a resolugao da 
questao prejudicial, se a parte o requerer (arts. 5 e e 325), o 
juiz for competente em razao da materia e constituir 
pressuposto necessario para o julgamento da lide. 

Art. 471. Nenhum juiz decidira novamente as questoes ja 
decididas, relativas a mesma lide, salvo: 

I - se, tratando-se de relagao juridica continuativa, sobreveio 
modificagao no estado de fato ou de direito; caso em que 
podera a parte pedir a revisao do que foi estatufdo na 
sentenga; 

II - nos demais casos prescritos em lei. 

Art. 472. A sentenga faz coisa julgada as partes entre as 
quais e dada, nao beneficiando, nem prejudicando terceiros. 
Nas causas relativas ao estado de pessoa, se houverem 
sido citados no processo, em litisconsorcio necessario, todos 
os interessados, a sentenga produz coisa julgada em 
relagao a terceiros. 

Art. 473. E defeso a parte discutir, no curso do processo, 
as questoes ja decididas, a cujo respeito se operou a 
preclusao. 

Art. 474. Passada em julgado a sentenga de merito, 
reputar-se-ao deduzidas e repelidas todas as alegagoes e 
defesas, que a parte poderia opor assim ao acolhimento 
como a rejeigao do pedido. 

Art. 475. Esta sujeita ao duplo grau de jurisdigao, nao 
produzindo efeito senao depois de confirmada pelo tribunal, 
a sentenga: 

I - proferida contra a Uniao, o Estado, o Distrito Federal, o 
Municfpio, e as respectivas autarquias e fundagoes de 
direito publico; 

II - que julgar procedentes, no todo ou em parte, os 
embargos a execugao de dfvida ativa da Fazenda Publica 
(art. 585, VI). 

§ 1°Nos casos previstos neste artigo, o juiz ordenara a 
remessa dos autos ao tribunal, haja ou nao apelagao; nao o 
fazendo, devera o presidente do tribunal avoca-los. 

§ 2° Nao se aplica o disposto neste artigo sempre que a 
condenagao, ou o direito controvertido, for de valor certo nao 
excedente a 60 (sessenta) salarios mfnimos, bem como no 
caso de procedencia dos embargos do devedor na execugao 
de dfvida ativa do mesmo valor. 

§ 3° Tambem nao se aplica o disposto neste artigo quando a 
sentenga estiver fundada em jurisprudencia do plenario do 
Supremo Tribunal Federal ou em sumula deste Tribunal ou 
do tribunal superior competente. 



CAPITULO IX 
DA LIQUIDACAO DE SENTENQA 

Art. 475-A. Quando a sentenga nao determinar o valor 
devido, procede-se a sua liquidagao. 

§ 1 Q Do requerimento de liquidagao de sentenga sera a parte 
intimada, na pessoa de seu advogado. 



§ 2 s A liquidagao podera ser requerida na pendencia de 
recurso, processando-se em autos apartados, no juizo de 
origem, cumprindo ao liquidante instruir o pedido com copias 
das pegas processuais pertinentes. 

§ 3 s Nos processos sob procedimento comum sumario, 
referidos no art. 275, inciso II, alineas 'd' e 'e' desta Lei, e 
defesa a sentenga ilfquida, cumprindo ao juiz, se for o caso, 
fixar de piano, a seu prudente criterio, o valor devido. 

Art. 475-B. Quando a determinagao do valor da 
condenagao depender apenas de calculo aritmetico, o 
credor requerera o cumprimento da sentenga, na forma do 
art. 475-J desta Lei, instruindo o pedido com a memoria 
discriminada e atualizada do calculo. 

§ 1 s Quando a elaboragao da memoria do calculo depender 
de dados existentes em poder do devedor ou de terceiro, o 
juiz, a requerimento do credor, podera requisita-los, fixando 
prazo de ate trinta dias para o cumprimento da diligencia. 

§ 2 s Se os dados nao forem, injustificadamente, 
apresentados pelo devedor, reputar-se-ao corretos os 
calculos apresentados pelo credor, e, se nao o forem pelo 
terceiro, configurar-se-a a situagao prevista no art. 362. 

§ 3 s Podera o juiz valer-se do contador do jufzo, quando a 
memoria apresentada pelo credor aparentemente exceder 
os limites da decisao exequenda e, ainda, nos casos de 
assistencia judiciaria. 

§ A- Se o credor nao concordar com os calculos feitos nos 
termos do § 3 e deste artigo, far-se-a a execugao pelo valor 
originariamente pretendido, mas a penhora tera por base o 
valor encontrado pelo contador. 

Art. 475-C. Far-se-a a liquidagao por arbitramento quando: 

I - determinado pela sentenga ou convencionado pelas 
partes; 

II - o exigir a natureza do objeto da liquidagao. 

Art. 475-D. Requerida a liquidagao por arbitramento, o juiz 
nomeara o perito e fixara o prazo para a entrega do laudo. 

Paragrafo unico. Apresentado o laudo, sobre o qual poderao 
as partes manifestar-se no prazo de dez dias, o juiz proferira 
decisao ou designara, se necessario, audiencia. 

Art. 475-E. Far-se-a a liquidagao por artigos, quando, para 
determinar o valor da condenagao, houver necessidade de 
alegar e provar fato novo. 

Art. 475-F. Na liquidagao por artigos, observar-se-a, no 
que couber, o procedimento comum (art. 272). 

Art. 475-G. E defeso, na liquidagao, discutir de novo a lide 
ou modificar a sentenga que a julgou. 

Art. 475-H. Da decisao de liquidagao cabera agravo de 
instrumento. 



CAPITULO X 
DO CUMPRIMENTO DA SENTENCA 



Art. 475-1. O cumprimento da sentenga far-se-a conforme 
os arts. 461 e 461 -A desta Lei ou, tratando-se de obrigagao 
por quantia certa, por execugao, nos termos dos demais 
artigos deste Capftulo. 
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§ 1 Q E definitiva a execugao da sentenga transitada em 
julgado e provisoria quando se tratar de sentenga 
impugnada mediante recurso ao qual nao foi atribufdo efeito 
suspensive 

§ 2- Quando na sentenga houver uma parte Ifquida e outra 
ilfquida, ao credor e Ifcito promover simultaneamente a 
execugao daquela e, em autos apartados, a liquidagao 
desta. 

Art. 475-J. Caso o devedor, condenado ao pagamento de 
quantia certa ou ja fixada em liquidagao, nao o efetue no 
prazo de quinze dias, o montante da condenagao sera 
acrescido de multa no percentual de dez por cento e, a 
requerimento do credor e observado o disposto no art. 614, 
inciso II, desta Lei, expedir-se-a mandado de penhora e 
avaliagao. 

§ 1 a Do auto de penhora e de avaliagao sera de imediato 
intimado o executado, na pessoa de seu advogado (arts. 
236 e 237), ou, na falta deste, o seu representante legal, ou 
pessoalmente, por mandado ou pelo correio, podendo 
oferecer impugnagao, querendo, no prazo de quinze dias. 

§ 2- Caso o oficial de justiga nao possa proceder a 
avaliagao, por depender de conhecimentos especializados, o 
juiz, de imediato, nomeara avaliador, assinando-lhe breve 
prazo para a entrega do laudo. 

§ 3 e O exeqiiente podera, em seu requerimento, indicar 
desde logo os bens a serem penhorados. 

§ A- Efetuado o pagamento parcial no prazo previsto no 
caput deste artigo, a multa de dez por cento incidira sobre o 
restante. 

§ 5 s Nao sendo requerida a execugao no prazo de seis 
meses, o juiz mandara arquivar os autos, sem prejufzo de 
seu desarquivamento a pedido da parte. 

Art. 475-L. A impugnagao somente podera versar sobre: 

I - falta ou nulidade da citagao, se o processo correu a 
revelia; 

II - inexigibilidade do tftulo; 

III - penhora incorreta ou avaliagao erronea; 

IV - ilegitimidade das partes; 

V - excesso de execugao; 

VI - qualquer causa impeditiva, modificativa ou extintiva da 
obrigagao, como pagamento, novagao, compensagao, 
transagao ou prescrigao, desde que superveniente a 
sentenga. 

§ 1 s Para efeito do disposto no inciso II do caput deste 
artigo, considera-se tambem inexigfvel o tftulo judicial 
fundado em lei ou ato normativo declarados inconstitucionais 
pelo Supremo Tribunal Federal, ou fundado em aplicagao ou 
interpretagao da lei ou ato normativo tidas pelo Supremo 
Tribunal Federal como incompatfveis com a Constituigao 
Federal. 

§ 2- Quando o executado alegar que o exeqiiente, em 
excesso de execugao, pleiteia quantia superior a resultante 
da sentenga, cumprir-lhe-a declarar de imediato o valor que 
entende correto, sob pena de rejeigao liminar dessa 
impugnagao. 



Art. 475-M. A impugnagao nao tera efeito suspensivo, 
podendo o juiz atribuir-lhe tal efeito desde que relevantes 
seus fundamentos e o prosseguimento da execugao seja 
manifestamente suscetfvel de causar ao executado grave 
dano de diffcil ou incerta reparagao. 

§ 1 Q Ainda que atribufdo efeito suspensivo a impugnagao, e 
Ifcito ao exeqiiente requerer o prosseguimento da execugao, 
oferecendo e prestando caugao suficiente e idonea, 
arbitrada pelo juiz e prestada nos proprios autos. 

§ 2- Deferido efeito suspensivo, a impugnagao sera instrufda 
e decidida nos proprios autos e, caso contrario, em autos 
apartados. 

§ 3 a A decisao que resolver a impugnagao e recorrfvel 
mediante agravo de instrumento, salvo quando importar 
extingao da execugao, caso em que cabera apelagao. 

Art. 475-N. Sao tftulos executivos judiciais: 

I - a sentenga proferida no processo civil que reconhega a 
existencia de obrigagao de fazer, nao fazer, entregar coisa 
ou pagar quantia; 

II - a sentenga penal condenatoria transitada em julgado; 

III - a sentenga homologatoria de conciliagao ou de 
transagao, ainda que inclua materia nao posta em jufzo; 

IV - a sentenga arbitral; 

V - o acordo extrajudicial, de qualquer natureza, 
homologado judicialmente; 

VI - a sentenga estrangeira, homologada pelo Superior 
Tribunal de Justiga; 

VII - o formal e a certidao de partilha, exclusivamente em 
relagao ao inventariante, aos herdeiros e aos sucessores a 
tftulo singular ou universal. 

Paragrafo unico. Nos casos dos incisos II, IV e VI, o 
mandado inicial (art. 475-J) incluira a ordem de citagao do 
devedor, no jufzo cfvel, para liquidagao ou execugao, 
conforme o caso. 

Art. 475-0. A execugao provisoria da sentenga far-se-a, no 
que couber, do mesmo modo que a definitiva, observadas as 
seguintes normas: 

I - corre por iniciativa, conta e responsabilidade do 
exeqiiente, que se obriga, se a sentenga for reformada, a 
reparar os danos que o executado haja sofrido; 

II - fica sem efeito, sobrevindo acordao que modifique ou 
anule a sentenga objeto da execugao, restituindo-se as 
partes ao estado anterior e liquidados eventuais prejufzos 
nos mesmos autos, por arbitramento; 

III - o levantamento de deposito em dinheiro e a pratica de 
atos que importem alienagao de propriedade ou dos quais 
possa resultar grave dano ao executado dependem de 
caugao suficiente e idonea, arbitrada de piano pelo juiz e 
prestada nos proprios autos. 

§ 1 s No caso do inciso II do caput deste artigo, se a 
sentenga provisoria for modificada ou anulada apenas em 
parte, somente nesta ficara sem efeito a execugao. 

§ 2 s A caugao a que se refere o inciso III do caput deste 
artigo podera ser dispensada: 

I - quando, nos casos de credito de natureza alimentar ou 
decorrente de ato ilfcito, ate o limite de sessenta vezes o 
valor do salario-mfnimo, o exeqiiente demonstrar situagao 
de necessidade; 
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II - nos casos de execugao provisoria em que penda agravo 
perante o Supremo Tribunal Federal ou o Superior Tribunal 
de Justiga (art. 544), salvo quando da dispensa possa 
manifestamente resultar risco de grave dano, de diffcil ou 
incerta reparagao. 

§ 3 e Ao requerer a execugao provisoria, o exequente instruira 
a petigao com copias autenticadas das seguintes pegas do 
processo, podendo o advogado declarar a autenticidade, 
sob sua responsabilidade pessoal: 

I - sentenga ou acordao exequendo; 

II - certidao de interposigao do recurso nao dotado de efeito 
suspensivo; 

III - procuragoes outorgadas pelas partes; 

IV - decisao de habilitagao, se for o caso; 

V - facultativamente, outras pegas processuais que o 
exequente considere necessarias. 

Art. 475-P. O cumprimento da sentenga efetuar-se-a 
perante: 

I - os tribunals, nas causas de sua competencia originaria; 

II - o jufzo que processou a causa no primeiro grau de 
jurisdigao; 

III - o jufzo cfvel competente, quando se tratar de sentenga 
penal condenatoria, de sentenga arbitral ou de sentenga 
estrangeira. 

Paragrafo unico. No caso do inciso II do caput deste artigo, o 
exequente podera optar pelo jufzo do local onde se 
encontram bens sujeitos a expropriagao ou pelo do atual 
domicflio do executado, casos em que a remessa dos autos 
do processo sera solicitada ao jufzo de origem. 

Art. 475-Q. Quando a indenizagao por ato ilicito incluir 
prestagao de alimentos, o juiz, quanta a esta parte, podera 
ordenar ao devedor constituigao de capital, cuja renda 
assegure o pagamento do valor mensal da pensao. 

§ 1 s Este capital, representado por imoveis, tftulos da dfvida 
publica ou aplicagoes financeiras em banco oficial, sera 
inalienavel e impenhoravel enquanto durar a obrigagao do 
devedor. 

§ 2 9 O juiz podera substituir a constituigao do capital pela 
inclusao do beneficiario da prestagao em folha de 
pagamento de entidade de direito publico ou de empresa de 
direito privado de notoria capacidade economica, ou, a 
requerimento do devedor, por fianga bancaria ou garantia 
real, em valor a ser arbitrado de imediato pelo juiz. 

§ 3 e Se sobrevier modificagao nas condigoes economicas, 
podera a parte requerer, conforme as circunstancias, 
redugao ou aumento da prestagao. 

§ 4 9 Os alimentos podem ser fixados tomando por base o 
salario-mfnimo. 

§ 5 s Cessada a obrigagao de prestar alimentos, o juiz 
mandara liberar o capital, cessar o desconto em folha ou 
cancelar as garantias prestadas. 

Art. 475-R. Aplicam-se subsidiariamente ao cumprimento 
da sentenga, no que couber, as normas que regem o 
processo de execugao de tftulo extrajudicial. 



(...) 



TITULO X 
DOS RECURSOS 

CAPITULO I 
DAS DISPOSICOES GERAIS 



Art. 496. Sao cabfveis os seguintes recursos: 

I - apelagao; 

II - agravo; 

III - embargos infringentes; 

IV - embargos de declaragao; 

V - recurso ordinario; 

VI - recurso especial; 

VII - recurso extraordinario; 

VIII - embargos de divergencia em recurso especial e em 
recurso extraordinario. 

Art. 497. O recurso extraordinario e o recurso especial nao 
impedem a execugao da sentenga; a interposigao do agravo 
de instrumento nao obsta o andamento do processo, 
ressalvado o disposto no art. 558 desta Lei. 

Art. 498. Quando o dispositivo do acordao contiver 
julgamento por maioria de votos e julgamento unanime, e 
forem interpostos embargos infringentes, o prazo para 
recurso extraordinario ou recurso especial, relativamente ao 
julgamento unanime, ficara sobrestado ate a intimagao da 
decisao nos embargos. 

Paragrafo unico. Quando nao forem interpostos embargos 
infringentes, o prazo relativo a parte unanime da decisao 
tera como dia de infcio aquele em que transitar em julgado a 
decisao por maioria de votos. 

Art. 499. O recurso pode ser interposto pela parte vencida, 
pelo terceiro prejudicado e pelo Ministerio Publico. 

§ 1 a Cumpre ao terceiro demonstrar o nexo de 
interdependencia entre o seu interesse de intervir e a 
relagao jurfdica submetida a apreciagao judicial. 

§ 2 s O Ministerio Publico tern legitimidade para recorrer 
assim no processo em que e parte, como naqueles em que 
oficiou como fiscal da lei. 

Art. 500. Cada parte interpora o recurso, 
independentemente, no prazo e observadas as exigencias 
legais. Sendo, porem, vencidos autor e reu, ao recurso 
interposto por qualquer deles podera aderir a outra parte. O 
recurso adesivo fica subordinado ao recurso principal e se 
rege pelas disposigoes seguintes: 

I - sera interposto perante a autoridade competente para 
admitir o recurso principal, no prazo de que a parte dispoe 
para responder; 

II - sera admissivel na apelagao, nos embargos infringentes, 
no recurso extraordinario e no recurso especial; 

III - nao sera conhecido, se houver desistencia do recurso 
principal, ou se for ele declarado inadmissfvel ou deserto. 

Paragrafo unico. Ao recurso adesivo se aplicam as mesmas 
regras do recurso independente, quanta as condigoes de 
admissibilidade, preparo e julgamento no tribunal superior. 
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Art. 501. 0 recorrente podera, a qualquer tempo, sem a 
anuencia do recorrido ou dos litisconsortes, desistir do 
recurso. 

Art. 502. A renuncia ao direito de recorrer independe da 
aceitagao da outra parte. 

Art. 503. A parte, que aceitar expressa ou tacitamente a 
sentenga ou a decisao, nao podera recorrer. 

Paragrafo unico. Considera-se aceitagao tacita a pratica, 
sem reserva alguma, de urn ato incompatfvel com a vontade 
de recorrer. 

Art. 504. Dos despachos nao cabe recurso. 

Art. 505. A sentenga pode ser impugnada no todo ou em 
parte. 

Art. 506. O prazo para a interposigao do recurso, aplicavel 
em todos os casos o disposto no art. 184 e seus paragrafos, 
contar-se-a da data: 

I - da leitura da sentenga em audiencia; 

II - da intimagao as partes, quando a sentenga nao for 
proferida em audiencia; 

III - da publicagao do dispositivo do acordao no orgao 
oficial. 

Paragrafo unico. No prazo para a interposigao do recurso, a 
petigao sera protocolada em cartorio ou segundo a norma de 
organizagao judiciaria, ressalvado o disposto no § 2° do art. 
525 desta Lei. 

Art. 507. Se, durante o prazo para a interposigao do 
recurso, sobrevier o falecimento da parte ou de seu 
advogado, ou ocorrer motivo de forga maior, que suspenda o 
curso do processo, sera tal prazo restitufdo em proveito da 
parte, do herdeiro ou do sucessor, contra quern comegara a 
correr novamente depois da intimagao. 

Art. 508. Na apelagao, nos embargos infringentes, no 
recurso ordinario, no recurso especial, no recurso 
extraordinario e nos embargos de divergencia, o prazo para 
interpor e para responder e de 1 5 (quinze) dias. 

Art. 509. O recurso interposto por urn dos litisconsortes a 
todos aproveita, salvo se distintos ou opostos os seus 
interesses. 

Paragrafo unico. Havendo solidariedade passiva, o recurso 
interposto por urn devedor aproveitara aos outros, quando 
as defesas opostas ao credor Ihes forem comuns. 

Art. 510. Transitado em julgado o acordao, o escrivao, ou 
secretario, independentemente de despacho, providenciara 
a baixa dos autos ao jufzo de origem, no prazo de 5 (cinco) 
dias. 

Art. 511. No ato de interposigao do recurso, o recorrente 
comprovara, quando exigido pela legislagao pertinente, o 
respectivo preparo, inclusive porte de remessa e de retorno, 
sob pena de desergao. 

§ 1 e Sao dispensados de preparo os recursos interpostos 
pelo Ministerio Publico, pela Uniao, pelos Estados e 
Municfpios e respectivas autarquias, e pelos que gozam de 
isengao legal. 



§ 2 s A insuficiencia no valor do preparo implicara desergao, 
se o recorrente, intimado, nao vier a supri-lo no prazo de 
cinco dias. 

Art. 512. O julgamento proferido pelo tribunal substituira a 
sentenga ou a decisao recorrida no que tiver sido objeto de 
recurso. 



CAPITULO II 
DA APELAQAO 



Art. 513. Da sentenga cabera apelagao (arts. 267 e 269). 

Art. 514. A apelagao, interposta por petigao dirigida ao juiz, 
contera: 

I - os nomes e a qualificagao das partes; 

II - os fundamentos de fato e de direito; 

III - o pedido de nova decisao. 

Art. 515. A apelagao devolvera ao tribunal o conhecimento 
da materia impugnada. 

§ 1 e Serao, porem, objeto de apreciagao e julgamento pelo 
tribunal todas as questoes suscitadas e discutidas no 
processo, ainda que a sentenga nao as tenha julgado por 
inteiro. 

§ 2° Quando o pedido ou a defesa tiver mais de urn 
fundamento e o juiz acolher apenas urn deles, a apelagao 
devolvera ao tribunal o conhecimento dos demais. 

§ 3° Nos casos de extingao do processo sem julgamento do 
merito (art. 267), o tribunal pode julgar desde logo a lide, se 
a causa versar questao exclusivamente de direito e estiver 
em condigoes de imediato julgamento. 

§ 4 s Constatando a ocorrencia de nulidade sanavel, o 
tribunal podera determinar a realizagao ou renovagao do ato 
processual, intimadas as partes; cumprida a diligencia, 
sempre que possfvel prosseguira o julgamento da apelagao. 



Art. 516. Ficam tambem submetidas ao tribunal 
questoes anteriores a sentenga, ainda nao decididas. 



as 



Art. 517. As questoes de fato, nao propostas no jufzo 
inferior, poderao ser suscitadas na apelagao, se a parte 
provar que deixou de faze-lo por motivo de forga maior. 

Art. 518. Interposta a apelagao, o juiz, declarando os 
efeitos em que a recebe, mandara dar vista ao apelado para 
responder. 

§ 1 s O juiz nao recebera o recurso de apelagao quando a 
sentenga estiver em conformidade com sumula do Superior 
Tribunal de Justiga ou do Supremo Tribunal Federal. 

§ 2° Apresentada a resposta, e facultado ao juiz, em cinco 
dias, o reexame dos pressupostos de admissibilidade do 
recurso. 

Art. 519. Provando o apelante justo impedimento, o juiz 
relevara a pena de desergao, fixando-lhe prazo para efetuar 
o preparo. 

Paragrafo unico. A decisao referida neste artigo sera 
irrecomvel, cabendo ao tribunal apreciar-lhe a legitimidade. 
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Art. 520. A apelagao sera recebida em seu efeito 
devolutivo e suspensivo. Sera, no entanto, recebida so no 
efeito devolutivo, quando interposta de sentenga que: 

I - homologar a divisao ou a demarcagao; 

II - condenar a prestagao de alimentos; 

III - Revogado 

IV - decidir o processo cautelar; 

V - rejeitar liminarmente embargos a execugao ou julga-los 
improcedentes; 

VI - julgar procedente o pedido de instituigao de arbitragem. 

VII - confirmar a antecipagao dos efeitos da tutela; 

Art. 521. Recebida a apelagao em ambos os efeitos, o juiz 
nao podera inovar no processo; recebida so no efeito 
devolutivo, o apelado podera promover, desde logo, a 
execugao provisoria da sentenga, extraindo a respectiva 
carta. 

CAPITULO III 
DO AGRAVO 



Art. 522. Das decisoes interlocutorias cabera agravo, no 
prazo de 10 (dez) dias, na forma retida, salvo quando se 
tratar de decisao suscetivel de causar a parte lesao grave e 
de dificil reparagao, bem como nos casos de inadmissao da 
apelagao e nos relativos aos efeitos em que a apelagao e 
recebida, quando sera admitida a sua interposigao por 
instrumento. 

Paragrafo unico. O agravo retido independe de preparo. 

Art. 523. Na modalidade de agravo retido o agravante 
requerera que o tribunal dele conhega, preliminarmente, por 
ocasiao do julgamento da apelagao. 

§ 1° Nao se conhecera do agravo se a parte nao requerer 
expressamente, nas razoes ou na resposta da apelagao, sua 
apreciagao pelo Tribunal. 

§ 2° Interposto o agravo, e ouvido o agravado no prazo de 

10 (dez) dias, o juiz podera reformar sua decisao. 

§ 3° Das decisoes interlocutorias proferidas na audiencia de 
instrugao e julgamento cabera agravo na forma retida, 
devendo ser interposto oral e imediatamente, bem como 
constar do respectivo termo (art. 457), nele expostas 
sucintamente as razoes do agravante. 

Art. 524. O agravo de instrumento sera dirigido 
diretamente ao tribunal competente, atraves de petigao com 
os seguintes requisitos: 

I - a exposigao do fato e do direito; 

11 - as razoes do pedido de reforma da decisao; 

III - o nome e o enderego completo dos advogados, 
constantes do processo. 

Art. 525. A petigao de agravo de instrumento sera 
instrufda: 

I - obrigatoriamente, com copias da decisao agravada, da 
certidao da respectiva intimagao e das procuragoes 
outorgadas aos advogados do agravante e do agravado; 



II - facultativamente, com outras pegas que o agravante 
entender uteis. 

§ 1° Acompanhara a petigao o comprovante do pagamento 
das respectivas custas e do porte de retorno, quando 
devidos, conforme tabela que sera publicada pelos 
tribunals. 

§ 2° No prazo do recurso, a petigao sera protocolada no 
tribunal, ou postada no correio sob registro com aviso de 
recebimento, ou, ainda, interposta por outra forma prevista 
na lei local. 

Art. 526. O agravante, no prazo de 3 (tres) dias, requerera 
juntada, aos autos do processo de copia da petigao do 
agravo de instrumento e do comprovante de sua 
interposigao, assim como a relagao dos documentos que 
instruiram o recurso. 

Paragrafo unico. O nao cumprimento do disposto neste 
artigo, desde que arguido e provado pelo agravado, importa 
inadmissibilidade do agravo. 

Art. 527. Recebido o agravo de instrumento no tribunal, e 
distribufdo incontinenti, o relator: 

I - negar-lhe-a seguimento, liminarmente, nos casos do art. 
557; 

II - convertera o agravo de instrumento em agravo retido, 
salvo quando se tratar de decisao suscetivel de causar a 
parte lesao grave e de diffcil reparagao, bem como nos 
casos de inadmissao da apelagao e nos relativos aos efeitos 
em que a apelagao e recebida, mandando remeter os autos 
ao juiz da causa; 

III - podera atribuir efeito suspensivo ao recurso (art. 558), 
ou deferir, em antecipagao de tutela, total ou parcialmente, a 
pretensao recursal, comunicando ao juiz sua decisao; 

IV - podera requisitar informagoes ao juiz da causa, que as 
prestara no prazo de 10 (dez) dias; 

V - mandara intimar o agravado, na mesma oportunidade, 
por offcio dirigido ao seu advogado, sob registro e com aviso 
de recebimento, para que responda no prazo de 10 (dez) 
dias (art. 525, § 2 a ), facultando-lhe juntar a documentagao 
que entender conveniente, sendo que, nas comarcas sede 
de tribunal e naquelas em que o expediente forense for 
divulgado no diario oficial, a intimagao far-se-a mediante 
publicagao no orgao oficial; 

VI - ultimadas as providencias referidas nos incisos III a V do 
caput deste artigo, mandara ouvir o Ministerio Publico, se for 
o caso, para que se pronuncie no prazo de 10 (dez) dias. 

Paragrafo unico. A decisao liminar, proferida nos casos dos 
incisos II e III do caput deste artigo, somente e passfvel de 
reforma no momento do julgamento do agravo, salvo se o 
proprio relator a reconsiderar. 

Art. 528. Em prazo nao superior a 30 (trinta) dias da 
intimagao do agravado, o relator pedira dia para julgamento. 

Art. 529. Se o juiz comunicar que reformou inteiramente a 
decisao, o relator considerara prejudicado o agravo. 
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CAPITULO IV 
DOS EMBARGOS INFRINGENTES 

Art. 530. Cabem embargos infringentes quando o acordao 
nao unanime houver reformado, em grau de apelagao, a 
sentenga de merito, ou houver julgado procedente agao 
rescisoria. Se o desacordo for parcial, os embargos serao 
restritos a materia objeto da divergencia. 

Art. 531. Interpostos os embargos, abrir-se-a vista ao 
recorrido para contrarrazoes; apos, o relator do acordao 
embargado apreciara a admissibilidade do recurso. 

Art. 532. Da decisao que nao admitir os embargos cabera 
agravo, em 5 (cinco) dias, para o orgao competente para o 
julgamento do recurso. 

Art. 533. Admitidos os embargos, serao processados e 
julgados conforme dispuser o regimento do tribunal. 

Art. 534. Caso a norma regimental determine a escolha de 
novo relator, esta recaira, se possfvel, em juiz que nao haja 
participado do julgamento anterior. 



CAPITULO V 
DOS EMBARGOS DE DECLARACAO 



Art. 535. Cabem embargos de declaragao quando: 

I - houver, na sentenga ou no acordao, obscuridade ou 
contradigao; 

II - for omitido ponto sobre o qual devia pronunciar-se o juiz 
ou tribunal. 

Art. 536. Os embargos serao opostos, no prazo de 5 
(cinco) dias, em petigao dirigida ao juiz ou relator, com 
indicagao do ponto obscuro, contraditorio ou omisso, nao 
estando sujeitos a prepare 

Art. 537. O juiz julgara os embargos em 5 (cinco) dias; 
nos tribunals, o relator apresentara os embargos em mesa 
na sessao subseqiiente, proferindo voto. 

Art. 538. Os embargos de declaragao interrompem o prazo 
para a interposigao de outros recursos, por qualquer das 
partes. 

Paragrafo unico. Quando manifestamente protelatorios os 
embargos, o juiz ou o tribunal, declarando que o sao, 
condenara o embargante a pagar ao embargado multa nao 
excedente de 1% (urn por cento) sobre o valor da causa. Na 
reiteragao de embargos protelatorios, a multa e elevada a 
ate 10% (dez por cento), ficando condicionada a 
interposigao de qualquer outro recurso ao deposito do valor 
respectivo. 



LEI N° 9.099, DE 26 DE SETEMBRO DE 
1995 



(...) 

Capi'tulo II 
Dos Juizados Especiais Ci'veis 
Secao I 
Da Competencia 

Art. 3° O Juizado Especial Cfvel tern competencia para 
conciliagao, processo e julgamento das causas cfveis de 
menor complexidade, assim consideradas: 

I - as causas cujo valor nao exceda a quarenta vezes o 
salario mfnimo; 

II - as enumeradas no art. 275, inciso II, do Codigo de 
Processo Civil; 

III - a agao de despejo para uso proprio; 

IV - as agoes possessorias sobre bens imoveis de valor nao 
excedente ao fixado no inciso I deste artigo. 

§ 1 s Compete ao Juizado Especial promover a execugao: 

I - dos seus julgados; 

II - dos tftulos executivos extrajudiciais, no valor de ate 
quarenta vezes o salario minimo, observado o disposto no § 
1 e do art. 8 e desta Lei. 

§ 2 s Ficam exclufdas da competencia do Juizado Especial 
as causas de natureza alimentar, falimentar, fiscal e de 
interesse da Fazenda Publica, e tambem as relativas a 
acidentes de trabalho, a resfduos e ao estado e capacidade 
das pessoas, ainda que de cunho patrimonial. 

§ 3 s A opgao pelo procedimento previsto nesta Lei importara 
em renuncia ao credito excedente ao limite estabelecido 
neste artigo, excetuada a hipotese de conciliagao. 

Art. 4° E competente, para as causas previstas nesta Lei, o 
Juizado do foro: 

I - do domicflio do reu ou, a criterio do autor, do local onde 
aquele exerga atividades profissionais ou economicas ou 
mantenha estabelecimento, filial, agenda, sucursal ou 
escritorio; 

II - do lugar onde a obrigagao deva ser satisfeita; 

III - do domicflio do autor ou do local do ato ou fato, nas 
agoes para reparagao de dano de qualquer natureza. 

Paragrafo unico. Em qualquer hipotese, podera a agao ser 
proposta no foro previsto no inciso I deste artigo. 



Secao II 

Do Juiz, dos Conciliadores e dos Juizes Leigos 



Art. 5° O Juiz dirigira o processo com liberdade para 
determinar as provas a serem produzidas, para aprecia-las e 
para dar especial valor as regras de experiencia comum ou 
tecnica. 
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Art. 6° O Juiz adotara em cada caso a decisao que reputar 
mais justa e equanime, atendendo aos fins sociais da lei e 
as exigencias do bem comum. 

Art. 7° Os conciliadores e Jufzes leigos sao auxiliares da 
Justiga, recrutados, os primeiros, preferentemente, entre os 
bachareis em Direito, e os segundos, entre advogados com 
mais de cinco anos de experiencia. 

Paragrafo unico. Os Jufzes leigos ficarao impedidos de 
exercer a advocacia perante os Juizados Especiais, 
enquanto no desempenho de suas fungoes. 



Segao III 
Das Partes 



Art. 8° Nao poderao ser partes, no processo institufdo por 
esta Lei, o incapaz, o preso, as pessoas jurfdicas de direito 
publico, as empresas publicas da Uniao, a massa falida e o 
insolvente civil. 

§ 1 2 Somente serao admitidas a propor agao perante o 
Juizado Especial: 

I - as pessoas ffsicas capazes, exclufdos os cessionaries de 
direito de pessoas jurfdicas; 

II - as microempresas, assim definidas pela Lei n° 9.841, de 
5 de outubro de 1999; 

III - as pessoas jurfdicas qualificadas como Organizagao da 
Sociedade Civil de Interesse Publico, nos termos da Lei 
n° 9.790, de 23 de margo de 1999; 

IV - as sociedades de credito ao microempreendedor, nos 
termos do art. 1°da Lei n° 10.194, de 14 de fevereiro de 
2001. 

§ 2 s O maior de dezoito anos podera ser autor, 
independentemente de assistencia, inclusive para fins de 
conciliagao. 

Art. 9° Nas causas de valor ate vinte salarios mfnimos, as 
partes comparecerao pessoalmente, podendo ser assistidas 
por advogado; nas de valor superior, a assistencia e 
obrigatoria. 

§ 1 e Sendo facultativa a assistencia, se uma das partes 
comparecer assistida por advogado, ou se o reu for pessoa 
jurfdica ou firma individual, tera a outra parte, se quiser, 
assistencia judiciaria prestada por orgao institufdo junto ao 
Juizado Especial, na forma da lei local. 

§ 2 s O Juiz alertara as partes da conveniencia do patroefnio 
por advogado, quando a causa o recomendar. 

§ 3 e O mandate ao advogado podera ser verbal, salvo 
quanta aos poderes especiais. 

§ 4 s O reu, sendo pessoa jurfdica ou titular de firma 
individual, podera ser representado por preposto 
credenciado, munido de carta de preposigao com poderes 
para transigir, sem haver necessidade de vinculo 
empregatfeio. 

Art. 10. Nao se admitira, no processo, qualquer forma de 
intervengao de terceiro nem de assistencia. Admitir-se-a o 
litisconsorcio. 



Art. 11.0 Ministerio Publico intervira nos casos previstos 
em lei. 



Segao IV 



Dos atos processuais 



Art. 12. Os atos processuais serao publicos e poderao 
realizar-se em horario noturno, conforme dispuserem as 
normas de organizagao judiciaria. 

Art. 13. Os atos processuais serao validos sempre que 
preencherem as finalidades para as quais forem realizados, 
atendidos os criterios indicados no art. 2 s desta Lei. 

§ 1 Q Nao se pronunciara qualquer nulidade sem que tenha 
havido prejufzo. 

§ 2 s A pratica de atos processuais em outras comarcas 
podera ser solicitada por qualquer meio idoneo de 
comunicagao. 

§ 3 a Apenas os atos considerados essenciais serao 
registrados resumidamente, em notas manuscritas, 
datilografadas, taquigrafadas ou estenotipadas. Os demais 
atos poderao ser gravados em fita magnetica ou 
equivalente, que sera inutilizada apos o transito em julgado 
da decisao. 

§ 4 s As normas locais disporao sobre a conservagao das 
pegas do processo e demais documentos que o instruem. 

Segao V 

Do pedido 

Art. 14. O processo instaurar-se-a com a apresentagao do 
pedido, escrito ou oral, a Secretaria do Juizado.§ 1 e Do 
pedido constarao, de forma simples e em linguagem 
acessfvel:l - o nome, a qualificagao e o enderego das 
partes;ll - os fatos e os fundamentos, de forma sucinta;lll - o 
objeto e seu valor.§ 2 s E Ifcito formular pedido generico 
quando nao for possfvel determinar, desde logo, a extensao 
da obrigagao.§ 3 e O pedido oral sera reduzido a escrito pela 
Secretaria do Juizado, podendo ser utilizado o sistema de 
fichas ou formularios impressos. 

Art. 15. Os pedidos mencionados no art. 3 e desta Lei 
poderao ser alternativos ou cumulados; nesta ultima 
hipotese, desde que conexos e a soma nao ultrapasse o 
limite fixado naquele dispositive 

Art. 16. Registrado o pedido, independentemente de 
distribuigao e autuagao, a Secretaria do Juizado designara a 
sessao de conciliagao, a realizar-se no prazo de quinze dias. 

Art. 17. Comparecendo inicialmente ambas as partes, 
instaurar-se-a, desde logo, a sessao de conciliagao, 
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dispensados o registro previo de pedido e a 
citagao. Paragrafo unico. Havendo pedidos contrapostos, 
podera ser dispensada a contestagao formal e ambos serao 
apreciados na mesma sentenga. 

Secao VI 
Das Citacoes e Intimagoes 



Art. 18. A citagao far-se-a: 

I - por correspondencia, com aviso de recebimento em mao 
propria; 

II - tratando-se de pessoa jurfdica ou firma individual, 
mediante entrega ao encarregado da recepgao, que sera 
obrigatoriamente identificado; 

III - sendo necessario, por oficial de justiga, 
independentemente de mandado ou carta precatoria. 

§ 1- A citagao contera copia do pedido inicial, dia e hora 
para comparecimento do citando e advertencia de que, nao 
comparecendo este, considerar-se-ao verdadeiras as 
alegagoes iniciais, e sera proferido julgamento, de piano. 

§ 2- Nao se fara citagao por edital. 

§ 3 s O comparecimento espontaneo suprira a falta ou 
nulidade da citagao. 

Art. 19. As intimagoes serao feitas na forma prevista para 
citagao, ou por qualquer outro meio idoneo de comunicagao. 

§ 1 s Dos atos praticados na audiencia, considerar-se-ao 
desde logo cientes as partes. 

§ 2- As partes comunicarao ao jufzo as mudangas de 
enderego ocorridas no curso do processo, reputando-se 
eficazes as intimagoes enviadas ao local anteriormente 
indicado, na ausencia da comunicagao. 



LEI N° 12.153, DE 22 DE DEZEMBRO DE 
2009. 



0 PRESIDENTE DA REPUBLICA Fago saber que o 
Congresso Nacional decreta e eu sanciono a seguinte Lei: 

Art. 1° Os Juizados Especiais da Fazenda Publica, orgaos 
da justiga comum e integrantes do Sistema dos Juizados 
Especiais, serao criados pela Uniao, no Distrito Federal e 
nos Territorios, e pelos Estados, para conciliagao, processo, 
julgamento e execugao, nas causas de sua competencia. 

Paragrafo unico. O sistema dos Juizados Especiais dos 
Estados e do Distrito Federal e formado pelos Juizados 
Especiais Civeis, Juizados Especiais Criminais e Juizados 
Especiais da Fazenda Publica. 

Art. 2° E de competencia dos Juizados Especiais da 
Fazenda Publica processar, conciliar e julgar causas civeis 
de interesse dos Estados, do Distrito Federal, dos Territorios 
e dos Municipios, ate o valor de 60 (sessenta) salarios 
mfnimos. 

§ 1 2 Nao se incluem na competencia do Juizado Especial 
da Fazenda Publica: 

1 - as agoes de mandado de seguranga, de desapropriagao, 
de divisao e demarcagao, populares, por improbidade 
administrativa, execugoes fiscais e as demandas sobre 
direitos ou interesses difusos e coletivos; 

II - as causas sobre bens imoveis dos Estados, Distrito 
Federal, Territorios e Municipios, autarquias e fundagoes 
publicas a eles vinculadas; 

III - as causas que tenham como objeto a impugnagao da 
pena de demissao imposta a servidores publicos civis ou 
sangoes disciplinares aplicadas a militares. 

§ 2° Quando a pretensao versar sobre obrigagoes 
vincendas, para fins de competencia do Juizado Especial, a 
soma de 12 (doze) parcelas vincendas e de eventuais 
parcelas vencidas nao podera exceder o valor referido 
no caput deste artigo. 

§3 S (VETADO) 

§ A- No foro onde estiver instalado Juizado Especial da 
Fazenda Publica, a sua competencia e absoluta. 

Art. 3° O juiz podera, de offcio ou a requerimento das 
partes, deferir quaisquer providencias cautelares e 
antecipatorias no curso do processo, para evitar dano de 
dificil ou de incerta reparagao. 

Art. 4° Exceto nos casos do art. 3 2 , somente sera admitido 
recurso contra a sentenga. 

Art. 5° Podem ser partes no Juizado Especial da Fazenda 
Publica: 

I - como autores, as pessoas ffsicas e as microempresas e 
empresas de pequeno porte, assim definidas na Lei 
Complementar n a 1 23, de 1 4 de dezembro de 2006; 

II - como reus, os Estados, o Distrito Federal, os Territorios 
e os Municipios, bem como autarquias, fundagoes e 
empresas publicas a eles vinculadas. 
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Art. 6° Quanta as citagoes e intimagoes, aplicam-se as 
disposigoes contidas na Lei n 2 5.869, de 1 1 de janeiro de 
1973 - Codigo de Processo Civil. 

Art. 7° Nao havera prazo diferenciado para a pratica de 
qualquer ato processual pelas pessoas jurfdicas de direito 
publico, inclusive a interposigao de recursos, devendo a 
citagao para a audiencia de conciliagao ser efetuada com 
antecedencia minima de 30 (trinta) dias. 

Art. 8° Os representantes judiciais dos reus presentes a 
audiencia poderao conciliar, transigir ou desistir nos 
processos da competencia dos Juizados Especiais, nos 
termos e nas hipoteses previstas na lei do respectivo ente 
da Federagao. 

Art. 9° A entidade re devera fornecer ao Juizado a 
documentagao de que disponha para o esclarecimento da 
causa, apresentando-a ate a instalagao da audiencia de 
conciliagao. 

Art. 10. Para efetuar o exame tecnico necessario a 
conciliagao ou ao julgamento da causa, o juiz nomeara 
pessoa habilitada, que apresentara o laudo ate 5 (cinco) dias 
antes da audiencia. 

Art. 11. Nas causas de que trata esta Lei, nao havera 
reexame necessario. 

Art. 12. O cumprimento do acordo ou da sentenga, com 
transito em julgado, que imponham obrigagao de fazer, nao 
fazer ou entrega de coisa certa, sera efetuado mediante 
offcio do juiz a autoridade citada para a causa, com copia da 
sentenga ou do acordo. 

Art. 13. Tratando-se de obrigagao de pagar quantia certa, 
apos o transito em julgado da decisao, o pagamento sera 
efetuado: 

I - no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contado da 
entrega da requisigao do juiz a autoridade citada para a 
causa, independentemente de precatorio, na hipotese do § 
3 2 do art. 100 da Constituigao Federal; ou 

II - mediante precatorio, caso o montante da condenagao 
exceda o valor definido como obrigagao de pequeno valor. 

§ 1 2 Desatendida a requisigao judicial, o juiz, 
imediatamente, determinara o sequestra do numerario 
suficiente ao cumprimento da decisao, dispensada a 
audiencia da Fazenda Publica. 

§ 2 s As obrigagoes definidas como de pequeno valor a 
serem pagas independentemente de precatorio terao como 
limite o que for estabelecido na lei do respectivo ente da 
Federagao. 

§ 3 2 Ate que se de a publicagao das leis de que trata o § 2 2 , 
os valores serao: 

I - 40 (quarenta) salarios mfnimos, quanta aos Estados e ao 
Distrito Federal; 

II - 30 (trinta) salarios mfnimos, quanta aos Municfpios. 

§ 4° Sao vedados o fracionamento, a repartigao ou a quebra 
do valor da execugao, de modo que o pagamento se faga, 
em parte, na forma estabelecida no inciso I do caput e, em 
parte, mediante expedigao de precatorio, bem como a 
expedigao de precatorio complementar ou suplementar do 
valor pago. 



§ 5 2 Se o valor da execugao ultrapassar o estabelecido para 
pagamento independentemente do precatorio, o pagamento 
far-se-a, sempre, por meio do precatorio, sendo facultada a 
parte exequente a renuncia ao credito do valor excedente, 
para que possa optar pelo pagamento do saldo sem o 
precatorio. 

§ 6 s O saque do valor depositado podera ser feito pela parte 
autora, pessoalmente, em qualquer agenda do banco 
depositario, independentemente de alvara. 

§ 7° O saque por meio de procurador somente podera ser 
feito na agenda destinataria do deposito, mediante 
procuragao especffica, com firma reconhecida, da qual 
constem o valor originalmente depositado e sua 
procedencia. 

Art. 14. Os Juizados Especiais da Fazenda Publica serao 
instalados pelos Tribunals de Justiga dos Estados e do 
Distrito Federal. 

Paragrafo unico. Poderao ser instalados Juizados Especiais 
Adjuntos, cabendo ao Tribunal designar a Vara onde 
funcionara. 

Art. 15. Serao designados, na forma da legislagao dos 
Estados e do Distrito Federal, conciliadores e jufzes leigos 
dos Juizados Especiais da Fazenda Publica, observadas as 
atribuigoes previstas nos arts. 22, 37 e 40 da Lei n a 9.099, 
de 26 de setembro de 1 995. 

§ 1 s Os conciliadores e jufzes leigos sao auxiliares da 
Justiga, recrutados, os primeiros, preferentemente, entre os 
bachareis em Direito, e os segundos, entre advogados com 
mais de 2 (dois) anos de experiencia. 

§ 2 2 Os juizes leigos ficarao impedidos de exercer a 
advocacia perante todos os Juizados Especiais da Fazenda 
Publica instalados em territario nacional, enquanto no 
desempenho de suas fungoes. 

Art. 16. Cabe ao conciliador, sob a supervisao do juiz, 
conduzir a audiencia de conciliagao. 

§ 1 2 Podera o conciliador, para fins de encaminhamento da 
composigao amigavel, ouvir as partes e testemunhas sobre 
os contornos faticos da controversia. 

§ 2 2 Nao obtida a conciliagao, cabera ao juiz presidir a 
instrugao do processo, podendo dispensar novos 
depoimentos, se entender suficientes para o julgamento da 
causa os esclarecimentos ja constantes dos autos, e nao 
houver impugnagao das partes. 

Art. 17. As Turmas Recursais do Sistema dos Juizados 
Especiais sao compostas por juizes em exercfcio no 
primeiro grau de jurisdigao, na forma da legislagao dos 
Estados e do Distrito Federal, com mandato de 2 (dois) 
anos, e integradas, preferencialmente, por juizes do Sistema 
dos Juizados Especiais. 

§ 1 2 A designagao dos jufzes das Turmas Recursais 
obedecera aos criterios de antiguidade e merecimento. 

§ 2 2 Nao sera permitida a recondugao, salvo quando nao 
houver outro juiz na sede da Turma Recursal. 

Art. 18. Cabera pedido de uniformizagao de interpretagao 
de lei quando houver divergencia entre decisoes proferidas 
por Turmas Recursais sobre questoes de direito material. 
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§ 1 2 0 pedido fundado em divergencia entre Turmas do 
mesmo Estado sera julgado em reuniao conjunta das 
Turmas em conflito, sob a presidencia de desembargador 
indicado pelo Tribunal de Justiga. 

§ 2° No caso do § 1 e , a reuniao de jufzes domiciliados em 
cidades diversas podera ser feita por meio eletronico. 

§ 3 2 Quando as Turmas de diferentes Estados derem a lei 
federal interpretagoes divergentes, ou quando a decisao 
proferida estiver em contrariedade com sumula do Superior 
Tribunal de Justiga, o pedido sera por este julgado. 

Art. 19. Quando a orientagao acolhida pelas Turmas de 
Uniformizagao de que trata o § 1 s do art. 18 contrariar 
sumula do Superior Tribunal de Justiga, a parte interessada 
podera provocar a manifestagao deste, que dirimira a 
divergencia. 

§ 1 2 Eventuais pedidos de uniformizagao fundados em 
questoes identicas e recebidos subsequentemente em 
quaisquer das Turmas Recursais ficarao retidos nos autos, 
aguardando pronunciamento do Superior Tribunal de 
Justiga. 

§ 2° Nos casos do caput deste artigo e do § 3 2 do art. 18, 
presente a plausibilidade do direito invocado e havendo 
fundado receio de dano de diffcil reparagao, podera o relator 
conceder, de oficio ou a requerimento do interessado, 
medida liminar determinando a suspensao dos processos 
nos quais a controversia esteja estabelecida. 

§ 3 2 Se necessario, o relator pedira informagoes ao 
Presidente da Turma Recursal ou Presidente da Turma de 
Uniformizagao e, nos casos previstos em lei, ouvira o 
Ministerio Publico, no prazo de 5 (cinco) dias. 

§4 2 (VETADO) 

§ 5 2 Decorridos os prazos referidos nos §§ 3 2 e 4 2 , o relator 
incluira o pedido em pauta na sessao, com preferencia sobre 
todos os demais feitos, ressalvados os processos com reus 
presos, os habeas corpus e os mandados de seguranga. 

§ 6 2 Publicado o acordao respectivo, os pedidos retidos 
referidos no § 1 2 serao apreciados pelas Turmas Recursais, 
que poderao exercer jufzo de retratagao ou os declararao 
prejudicados, se veicularem tese nao acolhida pelo Superior 
Tribunal de Justiga. 

Art. 20. Os Tribunals de Justiga, o Superior Tribunal de 
Justiga e o Supremo Tribunal Federal, no ambito de suas 
competencias, expedirao normas regulamentando os 
procedimentos a serem adotados para o processamento e o 
julgamento do pedido de uniformizagao e do recurso 
extraordinario. 

Art. 21. O recurso extraordinario, para os efeitos desta Lei, 
sera processado e julgado segundo o estabelecido no art. 
19, alem da observancia das normas do Regimento. 

Art. 22. Os Juizados Especiais da Fazenda Publica serao 
instalados no prazo de ate 2 (dois) anos da vigencia desta 
Lei, podendo haver o aproveitamento total ou parcial das 
estruturas das atuais Varas da Fazenda Publica. 

Art. 23. Os Tribunals de Justiga poderao limitar, por ate 5 
(cinco) anos, a partir da entrada em vigor desta Lei, a 
competencia dos Juizados Especiais da Fazenda Publica, 
atendendo a necessidade da organizagao dos servigos 
judiciarios e administrativos. 



Art. 24. Nao serao remetidas aos Juizados Especiais da 
Fazenda Publica as demandas ajuizadas ate a data de sua 
instalagao, assim como as ajuizadas fora do Juizado 
Especial por forga do disposto no art. 23. 

Art. 25. Competira aos Tribunals de Justiga prestar o 
suporte administrativo necessario ao funcionamento dos 
Juizados Especiais. 

Art. 26. O disposto no art. 16 aplica-se aos Juizados 
Especiais Federais institufdos pela Lei n 2 10.259, de 12 de 
julho de 2001. 

Art. 27. Aplica-se subsidiariamente o disposto nas Leis 
n— 5.869, de 11 de Janeiro de 1973 - Codigo de Processo 
Civil, 9.099, de 26 de setembro de 1995, e 10.259, de 12 de 
julho de 2001. 

Art. 28. Esta Lei entra em vigor apos decorridos 6 (seis) 
meses de sua publicagao oficial. 
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Normas da Corregedoria 



CAPITULO II 
DA FUNCAO CORRECIONAL 
Secao II 

Dos Livros e Classificadores Obrigatorios 



Art. 20. Havera em cada serventia judicial, repartigoes e 
demais estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizagao 
correcional um livro de visitas e correigoes no qual serao 
lavrados os respectivos termos. 

Art. 21. Na ultima folha utilizada dos autos, livros e 
classificadores que examinar, langara o Juiz Corregedor 
Permanente o seu "visto em correigao". 

Art. 22. Podera o Corregedor Geral da Justiga, os Jufzes 
Assessores da Corregedoria Geral ou o Juiz Corregedor 
Permanente determinar que livros, classificadores e autos 
sejam transportados para onde estejam a fim de af serem 
examinados. 

Art. 23. A Administragao Geral do Forum mantera os 
seguintes livros: 

I - registro de feitos administrativos; 

II - registro de portarias e ordens de servigo, com fndice; 

III - registro das decisoes terminativas proferidas em feitos 
administrativos; 

IV - protocolo de autos e papeis em geral; 

V - tombo, com registros de objetos, moveis e pertences do 
Estado existentes no ediffcio do forum. 



§ 1 s A abertura, escrituragao, autenticagao e encerramento 
dos livros previstos neste artigo observara as disposigoes 
previstas na Subsegao I da Segao VI do Capftulo III destas 
Normas de Servigo, inclusive no que concerne a sua 
organizagao em folhas soltas. 

§ 2 s O livro de registro de feitos administrativos 
(sindicancias, procedimentos disciplinares, representagoes 
etc.) sera dispensado tao logo possibilitado o registro e 
controle pelo sistema informatizado oficial. 

§ 3 s Os procedimentos disciplinares e sindicancias 
administrativas da corregedoria permanente, vinculada a 
cada uma das unidades, serao diretamente cadastrados no 
SAJ/PG pelos offcios judiciais, sujeitos ao segredo de 
justiga, utilizando-se os codigos proprios. 

Art. 24. A Administragao Geral do Forum mantera os 
seguintes classificadores: 

I - para copias de offcios expedidos; 

II - para offcios recebidos; 

III - para autorizagoes e certidoes de inutilizagao de livros e 
classificadores obrigatorios. 

Paragrafo unico. Aplicam-se aos classificadores previstos 
neste artigo as disposigoes constantes da Subsegao II da 
Segao VI do Capftulo III destas Normas de Servigo. 

Art. 25. Implantado o sistema de controle de ponto 
biometrico, as duas fichas individuals (modelo proprio) 
utilizadas anteriormente para cada funcionario da Comarca, 
uma para controle de frequencia e outra para a transcrigao 
resumida de todas as ocorrencias pertinentes a vida 
funcional, permanecerao arquivadas na Segao ou Diretoria 
de Administragao Geral ou na unidade de lotagao do 
servidor, para eventual consulta ou expedigao de certidao, 
pelo prazo de cinco anos, findo o qual serao entregues ao 
servidor para guarda. 



CAPITULO III 
DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL 

Secao I 
Disposigoes Iniciais 



Art. 26. As disposigoes deste capftulo tern carater geral e 
aplicam-se a todos os offcios de justiga, no que nao 
contrariarem as disposigoes especfficas contidas em 
capftulo proprio. 

Art. 27. Os servidores da justiga darao atendimento 
prioritario as pessoas portadoras de deficiencia, aos idosos, 
as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas por 
criangas de colo, mediante garantia de lugar privilegiado em 
filas, distribuigao de senhas com numeragao adequada ao 
atendimento preferencial, alocagao de espago para 
atendimento exclusivo no balcao, ou implantagao de 
qualquer outro sistema que, observadas as peculiaridades 
existentes, assegure a prioridade. 
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Secao II 
Das Atribuigoes 



Art. 28. Atribuir-se-ao aos offcios de justiga os servigos 
inerentes a competencia das respectivas varas e da 
Corregedoria Permanente. 

Art. 29. Competem aos offcios de justiga os servigos do 
foro judicial, atribuindo-se-lhes a numeragao ordinal e a 
denominagao da respectiva vara, onde houver mais de uma. 

§ 1 e Nas comarcas e foros distritais com mais de uma vara, 
havera urn offcio ou segao de distribuigao judicial, ao qual 
incumbem os servigos de distribuigao, de contadoria e 
partidoria e, nos termos da lei, do arquivo geral. 

§ 2- Nas comarcas em que existir uma unica vara e urn 
unico offcio de justiga, a este competem as atribuigoes dos 
servigos de distribuigao, de contadoria e partidoria. 



(...) 



Segao V 

Do Sistema Informatizado Oficial 
Subsegao I 
Disposicoes Gerais 

Art. 46. Os procedimentos de registro e documentagao dos 
processos judiciais e administrativos realizar-se-ao 
diretamente no sistema informatizado oficial ou em livros e 
classificadores, conforme disciplina destas Normas de 
Servigo, e destinam-se: 

I - a preservagao da memoria de dados extrafdos dos feitos 
e da respectiva movimentagao processual; 

II - ao controle dos processos, de modo a garantir a 
seguranga, assegurar a pronta localizagao ffsica, verificar o 
andamento e permitir a elaboragao de estatfsticas e outros 
instrumentos de aprimoramento da prestagao jurisdicional. 

Art. 47. Os servidores dos offcios de justiga deverao se 
adaptar continuamente as evolugoes do sistema 
informatizado oficial, utilizando plenamente as 
funcionalidades disponibilizadas para a realizagao dos atos 
pertinentes ao servigo (emissao de certidoes, offcios, 
mandados, cargas de autos etc.). 

Paragrafo unico. Para efeito de divisao do trabalho entre os 
escreventes tecnicos judiciarios, oficiais de justiga e jufzes, e 
outras providencias necessarias a ordem do servigo, o 
sistema informatizado atribuira a cada processo distribufdo 
urn numero de controle interno da unidade judicial, sem 
prejufzo do numero do processo (numero do protocolo que 
seguira serie unica) 

Art. 48. Iniciada a operagao do SAJ/PG, de utilizagao 
obrigatoria pelas varas e offcios de justiga, serao exclufdos 
todos os programas eventualmente em uso. 



Subsegao II 
Da Seguranga do Sistema 

Art. 49. Os nfveis de acesso as informagoes e o respectivo 
credenciamento (senha) dos funcionarios, para operagao do 
SAJ/PG, serao estabelecidos em expediente interno pela 
Corregedoria Geral da Justiga, com a participagao da 
Secretaria de Tecnologia da Informagao - STI. 

§ 1 s E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva 
senha ou permitir que outrem, funcionario ou nao, use-a 
para acessar indevidamente o sistema informatizado. 

§ 2 s Os escrivaes judiciais comunicarao prontamente a STI 
as alteragoes no quadro funcional da unidade, para o 
processamento da revogagao ou novo credenciamento. 

Art. 50. As alteragoes, exclusoes e retificagoes feitas de 
modo geral nos dados registrados pelo sistema serao 
definidas por nfveis de criticidade, cujo acesso a 
Corregedoria Geral da Justiga estabelecera. Os dados 
retificados, alterados ou exclufdos serao conservados pelo 
sistema e todas as operagoes realizadas vinculadas ao 
usuario que as realiza. 

Art. 51. Os escrivaes judiciais do servigo de distribuigao e 
dos offcios de justiga realizarao auditoria semanal no 
sistema, de acordo com os nfveis de criticidade definidos, 
comunicando a Corregedoria Geral da Justiga qualquer 
irregularidade. 

Subsegao III 

Do Cadastramento, Movimentagao e Controle Eletronico 
de Processos e Incidentes Processuais 



Art. 52. Os distribuidores e os offcios de justiga deverao, 
no sistema informatizado oficial, observadas suas 
respectivas atribuigoes: 

I - cadastrar todos os feitos distribufdos ao respectivo jufzo; 

II - anotar a movimentagao e a pratica dos atos processuais 
(citagoes, intimagoes, juntadas de mandados e respectiva 
data, termos, despachos, cargas, sentengas, remessas a 
instancia superior para recurso, entrega ou remessa de 
autos que nao importem em devolugao etc.); 

III - consignar os servigos administrativos pertinentes 
(desarquivamentos, inutilizagao ou destruigao de autos etc.). 

Art. 53. A insergao de dados no sistema informatizado 
oficial sera a mais completa e abrangente possfvel, de modo 
que todas as ocorrencias do processo ffsico constem do 
ambiente virtual, formando banco de dados que servira de 
memoria permanente. 

§ 1 s O cadastro contera as principals informagoes a respeito 
do processo, de modo a individualiza-lo com exatidao 
(qualificagao das partes e de eventuais representantes, 
advogados e os respectivos numeros de inscrigao na OAB, 
valor da causa, objeto da agao etc). 

§ 2- As anotagoes de movimentagao processual devem ser 
fidedignas, claras e atualizadas, de forma a refletir o atual 
estado do processo e a garantir a utilidade do sistema. 

§ 3 s O arquivamento dos autos sera precedido da 
conferencia e eventual atualizagao do cadastro, para que 
nele figurem os dados necessarios a extragao de certidao. 
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Art. 54. Constarao do sistema informatizado: 

I - nos processos cfveis, de famflia e sucessoes, da fazenda 
publica, da infancia e juventude, de acidentes do trabalho e 
do juizado especial cfvel: o numero do processo; o nome e a 
qualificagao do autor e do reu; a natureza do feito; a data da 
distribuigao; o numero, livro e folhas do registro da sentenga, 
quando adotado; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais 
(despachos, decisoes interlocutorias, sentengas e 
acordaos); anotagoes sobre recursos; a data do transito em 
julgado; o arquivamento (data e caixa) e outras observagoes 
que se entenderem relevantes; 

II - nos processos criminals, do juri e do juizado especial 
criminal: o numero do processo; o nome e qualificagao do 
reu; a data do fato; a data do recebimento ou rejeigao da 
denuncia; o artigo de lei em que o reu foi incurso; a data da 
suspensao do processo (art. 366 do Codigo de Processo 
Penal e juizado especial criminal); a data da prisao; o 
numero, livro e folhas do registro da sentenga, quando 
adotado; o inteiro teor de pronunciamentos judiciais 
(despachos, decisoes interlocutorias, sentengas e 
acordaos); anotagoes sobre recursos; a data da decisao 
confirmatoria da pronuncia; a data do transito em julgado; a 
data da expedigao da guia de recolhimento, de tratamento 
ou de internagao; o arquivamento (data e caixa) e outras 
observagoes que se entenderem relevantes; 

III - nos processos de execugao criminal: o nome e 
qualificagao do sentenciado, com a filiagao e sempre que 
possfvel o numero do RG; as guias de recolhimento 
registradas, a discriminagao das penas impostas em ordem 
sequencial; os incidentes de execugao da pena; anotagoes 
sobre recursos; o inteiro teor dos julgamentos; as 
progressoes de regime; o cadastro de comparecimento de 
albergados; os beneffcios concedidos; as remigoes de pena 
e outras observagoes que se entenderem relevantes; 

IV - nas cartas precatorias, especialmente: indicagao 
completa do jufzo deprecante, natureza da agao e da 
diligencia deprecada. 

Paragrafo unico. Todos os litisconsortes, intervenientes e 
terceiros interessados, bem como seus respectivos 
representantes, serao cadastrados. 

Art. 55. A qualificagao das partes sera langada no sistema 
informatizado oficial da forma mais completa possfvel, com 
os seguintes dados disponfveis nas postulagoes iniciais ou 
intermediarias: 

I - em relagao as partes nos procedimentos cfveis e aos 
autores de agao penal privada: 

a) se pessoa natural, o nome completo, o numero de 
inscrigao no CPF, nacionalidade, o estado civil, a profissao, 
bem como o enderego residencial ou domiciliar completo, 
inclusive CEP; 

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou 
denominagao, o numero de inscrigao no CNPJ e o enderego 
da sede, inclusive CEP; 

II - em relagao aos acusados em agoes penais publicas ou 
privadas: 



a) se pessoa natural, o nome completo, a filiagao, a data de 
nascimento, nacionalidade, naturalidade, sexo, cor, estado 
civil, profissao, o enderego completo da residencia e 
trabalho, ou dos locais em que o reu possa ser encontrado, 
acompanhados do respectivo CEP, bem como, se houver, o 
numero de inscrigao no CPF, o numero do RG, o numero do 
RGC (disponfvel na folha de antecedentes do reu), alem de 
outros nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado; 

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou 
denominagao, o numero de inscrigao no CNPJ, e o enderego 
da sede, inclusive CEP. 

§ 1 s Quaisquer outros dados de qualificagao que auxiliem na 
precisa identificagao das partes (RG, tftulo de eleitor, nome 
da mae etc) tambem serao langados no sistema 
informatizado oficial. 

§ 2- Incumbira aos distribuidores o cadastramento dos 
dados constantes das petigoes iniciais ffsicas, atribuindo-se 

0 langamento, nos demais casos, aos offcios de justiga. 

§ 3 s As vftimas identificadas na denuncia ou queixa, e 
tambem as testemunhas de processo criminal - sejam estas 
de acusagao, defesa ou comuns -, terao suas qualificagoes 
langadas no sistema informatizado oficial, exceto quando, ao 
darem conta de coagao ou grave ameaga, apos deferimento 
do juiz, pedirem para nao haver identificagao de seus dados 
de qualificagao e enderego. 

Art. 56. Os dados obrigatorios previstos no art. 55 serao 
apresentados pelos requerentes, na petigao inicial, e pelos 
requeridos, na primeira oportunidade de postulagao em jufzo 
(contestagao, juntada de procuragao, pedido de vista, defesa 
preliminar, pedido de revogagao de prisao preventiva etc.). 

§ 1 s Nao se impoe a obrigagao prevista neste artigo: 

1 - para as agoes nas quais essas exigencias comprometam 
o acesso a Justiga, conforme prudente arbftrio do juiz a 
quern for distribufdo o feito; 

II - quando a parte nao estiver inscrita no CPF ou CNPJ, 
caso em que devera firmar declaragao expressa nesse 
sentido, respondendo pela veracidade da afirmagao. 

§ 2- Em qualquer hipotese prevista no § 1 e , cabera as partes 
o fornecimento de outros dados conducentes a sua perteita 
individualizagao (por exemplo, RG, tftulo de eleitor, filiagao 
etc.), para que o offcio de justiga efetue o devido 
cadastramento. 

Art. 57. Nos offcios de justiga, o registro e controle da 
movimentagao dos feitos realizar-se-ao exclusivamente pelo 
sistema informatizado oficial, vedadas a elaboragao de 
fichario por nome de autor e a utilizagao de fichas individuals 
materializadas em papel ou constantes de outros sistemas 
informatizados. 

§ 1 s Os offcios de justiga conservarao as fichas que 
compoem o fichario por nome de autor, ate entao 
materializadas em papel, podendo inutiliza-las desde que 
todos os dados que delas constem sejam anotados no 
sistema, de forma a possibilitar a extragao de certidoes. 

§ 2- As fichas individuals serao encerradas e mantidas em 
local proprio no oficio de justiga, ate a extingao dos 
processos a que se referem, e serao grampeadas na 
contracapa dos autos, por ocasiao de seu arquivamento, 
podendo, no entanto, ser inutilizadas desde que anotados no 
sistema informatizado oficial todos os dados que delas 
constem de forma a possibilitar a extragao de certidoes. 
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§ 3 e 0 procedimento de inutilizagao das fichas em nome do 
autor e das fichas individuals sera realizado no ambito e sob 
a responsabilidade do Juiz Corregedor Permanente, o qual 
verificara a pertinencia da medida, a presenga de registro 
eletronico de todas as fichas, conservagao dos documentos 
de valor historico, a seguranga de todo o processo em vista 
das informagoes contidas nos documentos e demais 
providencias administrativas correlatas. 

Art. 58. As cartas precatorias serao cadastradas no 
sistema informatizado seguindo as mesmas regras dos 
processos comuns, consignando-se, ainda, a indicagao 
completa do jufzo deprecante, e nao apenas da comarca de 
origem, os nomes das partes, a natureza da agao e a 
diligencia deprecada. 

Paragrafo unico. As movimentagoes pertinentes, como a 
devolugao a origem ou o retorno para novas diligencias, e 
respectivas datas, tambem serao anotadas no sistema. 

Art. 59. A extingao do processo, em caso de 
improcedencia total da demanda ou por forga do 
acolhimento de impugnagao do devedor (art. 475-M, § 3 s , 
segunda parte, do CPC), e a extingao do processo de 
execugao, por forga de procedencia de embargos de 
devedor, serao cadastradas no sistema diretamente pelo 
offcio de justiga assim que as respectivas sentengas 
transitarem em julgado (ou quando retornarem de superior 
instancia com transito em julgado). No mais, a extingao sera 
cadastrada apenas quando encerrado definitivamente o 
processo, nada restando a ser deliberado ou cumprido pelo 
offcio de justiga (sentenga ou acordo), considerando-se 
isoladamente, para tanto, a agao principal, a reconvengao, o 
pedido contraposto, a agao declaratoria incidental, a 
oposigao, os embargos de devedor (a execugao, a execugao 
fiscal, a adjudicagao, a alienagao ou a arrematagao) e os 
embargos de terceiro. 

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de notificagao, 
interpelagao ou protesto sera cadastrada pelo offcio de 
justiga, no sistema informatizado, em campos distintos, 
conforme tenha sido deferida ou nao a publicagao de editais 
para os fins do art. 870, inciso I e paragrafo unico, do Codigo 
de Processo Civil. 

Art. 61. Compete aos offcios de justiga: 

I - cadastrar diretamente no sistema informatizado oficial 
qualquer dos dados constantes dos arts. 54 e 55, quando 
forem conhecidas, necessitarem de retificagao ou sofrerem 
alteragao apos a distribuigao; 

II - na hipotese de expedigao de certidao de homonfmia, a 
insergao, no sistema informatizado oficial, dos eventuais 
dados de qualificagao ainda nao langados no sistema, 
tambem certificando a adogao dessa providencia no 
documentor 

III - cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretagao 
do segredo de justiga, a concessao da justiga gratuita, o 
deferimento da tramitagao prioritaria do processo (idosos, 
portadores de doengas graves), ou o reconhecimento de 
qualquer beneficio processual a alguma das partes; 

IV- proceder as alteragoes devidas no sistema, na hipotese 
de determinagao judicial de retificagao do procedimento da 
agao para ordinario ou sumario. 



§ 1 s Na hipotese constante do inciso II deste artigo, 
tratando-se de feito nao cadastrado, a providencia sera 
precedida de especffico cadastramento. 

§ 2- O segredo de justiga podera, ainda, ser gerado 
automaticamente pelo sistema informatizado, a depender da 
natureza da agao. 

Art. 62. Quando a mesma parte estiver vinculada a 
processos que tramitam em outros offcios de justiga, as 
eventuais retificagoes de seus dados nao serao aplicadas 
aos feitos de outro jufzo. 



Segao VI 

Dos Livros e Classificadores Obrigatorios 

Subsecao I 
Dos Livros Obrigatorios 

Art. 63. Os offcios de justiga em geral possuirao os 
seguintes livros: 

I - Visitas e Correigoes; 

II - Protocolo de Autos e Papeis em Geral; 

III - Cargas de Autos; 

IV - Registro de Feitos Administrativos (sindicancias, 
procedimentos disciplinares, representagoes, etc.); 

V - Registro das decisoes terminativas proferidas em feitos 
administrativos; 

VI - pertinentes a Corregedoria Permanente, previstos no 
art. 23, quando for o caso e no que couber. 

Art. 64. Os Oficios de Justiga manterao tambem: 

I - Livro de Cargas de Mandados, salvo se as respectivas 
varas forem atendidas pelas Segoes Administrativa de 
Distribuigao de Mandados; 

II - controle, pela utilizagao de livros de folhas soltas ou outro 
meio idoneo, da remessa e recebimento de feitos aos 
Tribunals, ate que seja implementado no sistema 
informatizado oficial o controle eletronico; 

III - controle do horario de entrada e safda por intermedio do 
livro ponto ou do relogio mecanico, caso existam servidores 
nao cadastrados no sistema de ponto biometrico; 

IV - Livro de Registro Geral de Feitos, com fndice, se nao 
estiverem integrados ao sistema informatizado oficial; 

V - Livro de Registro de Sentenga, salvo se cadastrada no 
sistema informatizado oficial, com assinatura digital ou com 
outro sistema de seguranga aprovado pela Corregedoria 
Geral da Justiga e que tambem impega a sua adulteragao. 

Art. 65. Nos offcios de justiga integrados ao sistema 
informatizado oficial, os registros de remessa e recebimento 
de feitos e petigoes formalizar-se-ao exclusivamente pelas 
vias eletronicas. 
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Art. 66. Os livros em geral, inclusive de folhas soltas, serao 
abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo 
escrivao judicial, sempre na mesma oportunidade, podendo 
ser utilizado, para este fim, processo mecanico de 
autenticagao previamente aprovado pelo Juiz Corregedor 
Permanente, vedada a substituigao de folhas. 

Paragrafo unico. As folhas soltas, uma vez completado o 
uso, serao imediatamente encaminhadas para 
encadernagao. 

Art. 67. Formarao o Livro de Visitas e Correigoes os 
originais, devidamente assinadas, das respectivas atas. 

Paragrafo unico. O Livro de Visitas e Correigoes, cumprindo 
os requisitos dos demais livros obrigatorios, sera organizado 
em folhas soltas em numero de 50 (cinquenta). 

Art. 68. O Livro Protocolo de Autos e Papeis em Geral, 
com tantos desdobramentos quantos recomendem a 
natureza e o movimento do offcio de justiga, destina-se ao 
registro da entrega ou remessa, que nao impliquem 
devolugao. 

Art. 69. Os Livros de Cargas de Autos serao desdobrados 
em tantos livros quantos forem os destinatarios (jufzes, 
promotores de justiga, para advogados, para contador, etc). 

§ 1 Q A carga e descarga de autos entre os usuarios internos 
do sistema informatizado oficial serao feitas eletronicamente 
e controladas exclusivamente por intermedio do sistema, 
onde serao registrados, obrigatoriamente, no campo proprio, 
o envio, o recebimento e a devolugao, com indicagao de 
data e de usuario responsavel por cada ato. 

§ 2 s Podera o juiz indicar servidor autorizado a receber no 
sistema informatizado as cargas de autos remetidos a 
conclusao. 

Art. 70. O Livro de Carga de Mandados podera ser 
desdobrado em numero equivalente ao dos oficiais de 
justiga em exercfcio, destinando-se urn para cada qual. 

Paragrafo unico. Serao tambem registradas no Livro de 
Carga de Mandados as petigoes que, por despacho judicial, 
sirvam como tal. 

Art. 71. Todas as cargas receberao as correspondentes 
baixas, assim que restitufdos os autos ou mandados, na 
presenga do interessado, sempre que possfvel ou por este 
exigido. 

Paragrafo unico. Quando nao utilizada a carga eletronica, 
sera langada certidao nos autos, mencionado a data da 
carga e da restituigao, de acordo com os assentamentos do 
livro de carga. 

Art. 72. O Livro Registro de Sentengas formar-se-a pelas 
vias emitidas para tal fim, numeradas em serie anual 
renovavel (1/80, 2/80, 3/80, ... , 1/82, 2/82 etc.) e 
autenticadas pelo escrivao judicial, o qual certificara sua 
correspondencia com o teor da sentenga constante dos 
autos. 

§ 1 Q O registro previsto neste artigo far-se-a em ate 48 horas 
apos a baixa dos autos em cartorio pelo juiz. 

§ 2 s A decisao relativa a embargos de declaragao e a que 
liquidar sentenga condenatoria cfvel, proferida no ambito do 
Poder Judiciario do Estado de Sao Paulo, serao averbadas 
ao registro da sentenga embargada ou liquidada, com 
utilizagao do sistema informatizado. 



§ 3 s A decisao que liquidar outros tftulos executivos judiciais 
(por exemplo, a sentenga penal condenatoria) sera 
registrada no livro de registro de sentenga, porquanto 
impossfvel, neste caso, a averbagao. 

§ A- Todas as sentengas terao seu teor integralmente 
registrado no sistema informatizado oficial e no livro tratado 
neste artigo. 

§ 5 s O registro da sentenga, com indicagao do numero de 
ordem, do livro e da folha em que realizado o assento, sera 
certificado nos autos, na ultima folha da sentenga registrada. 

§ 6 s As sentengas registradas no sistema informatizado 
oficial com assinatura digital, ou com outro sistema de 
seguranga aprovado pela Corregedoria Geral da Justiga e 
que tambem impega a sua adulteragao, ficam dispensadas 
de registro em livro proprio e da certidao prevista no § 5 s 
deste artigo. 

§ 1- Aplicam-se as disposigoes deste artigo, no que couber, 
as decisoes terminativas proferidas em feitos 
administrativos. 

Art. 73. Manter-se-a rigoroso controle sobre os livros em 
geral, incumbindo-se o Juiz Corregedor Permanente de 
coibir eventuais abusos ou excessos. 

Art. 74. Os livros em andamento ou findos serao bem 
conservados, em local adequado e seguro dentro do offcio 
de justiga, devidamente ordenados e, quando for o caso, 
encadernados, classificados ou catalogados. 

§ 1 s O desaparecimento e a danificagao de qualquer livro 
serao comunicados imediatamente ao Juiz Corregedor 
Permanente. A sua restauragao sera feita desde logo, sob a 
supervisao do juiz e a vista dos elementos existentes. 

§ 2 s Apos revisados e decorridos 2 (dois) anos do ultimo 
registro efetuado, os livros de cargas de autos e mandados, 
desde que reputados sem utilidade para conservagao em 
arquivo pelo escrivao judicial, poderao ser inutilizados, 
mediante previa autorizagao do Juiz Corregedor 
Permanente. A autorizagao consignara os elementos 
indispensaveis a identificagao do livro, e sera arquivada em 
classificador proprio, com certidao da data e da forma de 
inutilizagao. 



Subsegao II 
Dos Classificadores Obrigatorios 



Art. 75. Os offcios de justiga possuirao os seguintes 
classificadores: 

I - para atos normativos e decisoes da Corregedoria 
Permanente, com fndice por assunto; 

II - para copias de offcios expedidos; 

III - para offcios recebidos; 

IV - para GRD - guias de recolhimento de diligencias do 
oficial de justiga; 

V - para copias de guias de levantamento expedidas em 
favor dos auxiliares da justiga nao funcionarios na Justiga 
Estadual; 

VI - para mensagens eletronicas enviadas ou recebidas que 
nao forem juntadas a autos de processo; 
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VII - para relatarios de cargas eletronicas; 

VIII - para petigoes e documentos desentranhados; 

IX - para autorizagoes e certidoes de inutilizagao de livros e 
classificadores obrigatarios. 

Art. 76. Os atos normativos, decisoes e comunicados do 
Conselho Superior da Magistratura e da Corregedoria Geral 
da Justiga de interesse do offcio de justiga serao arquivados 
e indexados, com fndice por assunto, mediante utilizagao do 
sistema informatizado, facultada a manutengao de 
classificadores proprios. 

Art. 77. O classificador referido no inciso II do art. 75 
destina-se ao arquivamento, em ordem cronologica, das 
copias de offcios que nao se refiram a feito do proprio offcio 
de justiga. 

§ 1 Q Esse classificador sera aberto com folha(s) para o 
registro de todos os offcios, com numeragao sequencial e 
renovavel anualmente, na(s) qual(is) consignar-se-ao, ao 
lado do numero de registro, o numero do processo ou a 
circunstancia de nao se referir a nenhum feito e o destino. 

§ 2- No presente classificador poderao ser arquivados os 
respectivos recibos de correspondencia, se for o caso. 

Art. 78. Os offcios e mensagens eletronicas expedidos e 
recebidos, mencionados nos incisos II, III e VI do art. 75, 
serao conservadas pelo prazo de 1 (urn) ano, a partir da 
data de expedigao ou do recebimento pelo offcio de justiga. 

Paragrafo unico. Decorrido o prazo estabelecido, e desde 
que reputados sem utilidade para conservagao pelo escrivao 
judicial, serao inutilizados, mediante a autorizagao do Juiz 
Corregedor Permanente, nos termos do § 2- do art. 74. 

Art. 79. As guias de recolhimento de diligencias do oficial 
de justiga serao conservadas pelo prazo mfnimo de dois 
anos contados do arquivamento, aplicando-se, quanta a 
inutilizagao, o disposto no do § 2- do art. 74. 



Secao VII 
Da Escrituragao 



Art. 80. Na lavratura de atos, termos, requisigoes, ordens, 
autorizagoes, informagoes, certidoes ou traslados, que 
constarao de livros, autos de processo, ou papeis avulsos, 
exclufdas as autuagoes e capas, serao observados os 
seguintes requisitos: 

I - o papel utilizado tera fundo inteiramente branco ou ser 
reciclado, salvo disposigao expressa em contrario; 

II - a escrituragao sera sempre feita em vernaculo, 
preferencialmente por meio eletronico, com tinta preta ou 
azul, indelevel; 

III - os numerais serao expressos em algarismos e por 
extenso; 

IV - os espagos em branco e nao aproveitados, nos livros e 
autos de processo, serao inutilizados; 

V - as assinaturas deverao ser colhidas imediatamente apos 
a lavratura do ato ou termo, e identificadas com o nome por 
extenso do signatario. 



Art. 81. Na escrituragao serao evitadas as seguintes 
praticas: 

I - entrelinhas, erros de digitagao, omissoes, emendas, 
rasuras ou borroes; 



e autos de processo, 



II - anotagoes de "sem efeito"; 

III - anotagoes a lapis nos livros 
mesmo que a tftulo provisorio. 

§ 1 s Na ocorrencia das irregularidades previstas no inciso I, 
far-se-ao as devidas ressalvas, antes da subscrigao do ato, 
de forma legfvel e autenticada. 

§ 2- As anotagoes previstas no inciso II, quando 
estritamente necessarias, sempre serao datadas e 
autenticadas com a assinatura de quern as haja langado nos 
autos. 

Art. 82. Na escrituragao e vedada: 

I - a utilizagao de borracha ou raspagem por outro meio 
mecanico, bem como a uso de corretivo, detergente ou outro 
meio qufmico de corregao; 

II - a assinatura de atos ou termos em branco, total ou 
parcialmente; 

III - a utilizagao de abreviaturas, abreviagoes, acronimos, 
siglas ou sfmbolos, excetuando-se as formas consagradas 
pelo Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa da 
Academia Brasileira de Letras, as adotadas por orgaos 
oficiais e as convencionadas por determinada area do 
conhecimento humano; 

IV - a utilizagao de chancela, ou de qualquer recurso que 
propicie a reprodugao mecanica da assinatura do juiz. 

Art. 83. A escrituragao de termos, atos e papeis em geral 
observara os criterios da clareza, objetividade e sfntese, 
sem descuidar da perfeita individualizagao de pessoas, fatos 
ou coisas, quando necessaria. 

§ 1 a A qualificagao das pessoas trara os elementos 
necessarios a sua identificagao: 

I - tratando-se de pessoa ffsica, constarao o nome completo 
e o numero de inscrigao no CPF ou o numero do RG ou, 
faltante este ultimo, a filiagao, sem prejufzo de outros dados 
que auxiliem na sua identificagao; 

II - tratando-se de pessoa jurfdica, constarao a firma ou 
denominagao, o numero de inscrigao no CNPJ e o enderego 
da sede, sem prejufzo de outros dados que auxiliem na sua 
identificagao. 

§ 2- Nos offcios e cartas precatarias expedidas, constarao a 
comarca, a vara e o enderego completo do Forum 
remetente, inclusive com o numero do codigo de 
enderegamento postal (CEP), telefone e o correio eletronico 
(e-mail) institucional. 

Art. 84. Os instrumentos de ordens, requisigoes, 
precatarias, offcios e autorizagoes judiciais, bem como dos 
demais atos e termos processuais (sentengas, decisoes e 
despachos), conterao, de forma legfvel, o nome completo, o 
cargo ou fungao da autoridade judiciaria e dos servidores 
que os lavrem, confiram e subscrevam, a fim de se permitir a 
rapida identificagao. 

§ 1 s O escrivao certificara a autenticidade da firma do juiz 
que subscreveu o documento, indicando-lhe o nome, o 
cargo e o exercfcio no jufzo, nas seguintes hipoteses: 



Nucleo de Estudos Alessandro Ferraz - Av. Sao Luiz, 86 - 2° andar 
Sao Paulo - SP - Tel. 1 1 -31 29-4356 ou 1 1 -3231-0029 



© 

NUCLEO DE 
ESTUDOS 



Normas da Corregedoria 

(Setembro de 2014) 



TJ - Escrevente 201 4 



www.neafconcursos.com.br 



I - na expedigao de alvaras de soltura, mandados ou 
contramandados de prisao, requisigoes de preso e demais 
atos para os quais a lei exige certificagao de autenticidade; 

II - quando houver duvida sobre a autenticidade da firma. 

§ 2- Nos offcios de justiga contemplados com sistema 
informatizado oficial, que permita a utilizagao da ferramenta 
consistente na assinatura por certificagao digital, dispensa- 
se a certificagao de autenticidade da assinatura do juiz. 

Art. 85. Os mandados, as cartas postais, os offcios gerais 
de comunicagao, expedidos em cumprimento de ato judicial, 
em nao havendo determinagao do juiz em sentido contrario, 
serao assinados pelos escrivaes, declarando que o fazem 
por ordem do juiz. 

§ 1 2 A subscrigao do juiz e obrigatoria quando: 

I - a lei ou estas Normas de Servigo expressamente o 
exigirem (por exemplo, busca e apreensao cautelar, prisao, 
contramandado de prisao e alvara de soltura, alvaras em 
geral, levantamento de deposito judicial, ordem de 
arrombamento explfcita ou implfcita etc); 

II - houver determinagao de desconto de pensao alimenticia; 

III - os documentos ou papeis forem dirigidos a autoridades 
(por exemplo, membros do Poder Judiciario, do Ministerio 
Publico e do Poder Legislative; chefe do Poder Executivo; 
Delegados de Polfcia; Comandantes da Polfcia Militar e das 
Forgas Armadas). 

§ 2- A emissao de cartas postais, considerada inclusive a 
expedigao por meio eletronico, independerao da assinatura 
do escrivao ou escreventes, desde que do documento 
conste o nome e o cargo do funcionario emitente, inexista 
determinagao do juiz em sentido contrario, a hipotese nao se 
enquadre nas disposigoes contidas no § 1 e deste artigo e 
seja observado o disposto no paragrafo unico do art. 89. 

Art. 86. As disposigoes previstas nesta segao, relativas a 
escrituragao em meio ffsico, aplicam-se, no que couber, a 
escrituragao no sistema informatizado oficial, especialmente: 

I - no cadastramento de dados; 

II - na movimentagao processual; 

III - na lavratura e expedigao de documentos, sejam ou nao 
juntados a autos de processo. 



Segao VIII 

Da Ordem dos Servicos dos Processos em Geral 
Subsecao I 

Da Autuagao, Abertura de Volumes e Numeragao de 
Feitos 



Art. 87. Ao receber a petigao inicial ou a denuncia, o offcio 
de justiga providenciara, em 24 (vinte e quatro) horas, a 
autuagao, nela afixando a etiqueta que, gerada pelo sistema 
informatizado e oriunda do distribuidor, atribui numero ao 
processo e traz outros dados relevantes (jufzo, natureza do 
feito, nomes das partes, data etc.). 

Paragrafo unico. E dispensada a lavratura de certidao, no 
interior dos autos, da autuagao e do registro do processo. 



Art. 88. O offcio de justiga afixara nas autuagoes tarjas 
coloridas, na posigao horizontal, para assinalar situagoes 
especiais descritas nestas Normas de Servigo. 

Art. 89. Os autos de processos nao excederao de 200 
(duzentas) folhas em cada volume, salvo determinagao 
judicial expressa em contrario ou para manter pega 
processual com seus documentos anexos, podendo, nestes 
casos, ser encerrado com mais ou menos folhas. 

§ 1 s O encerramento e a abertura dos novos volumes serao 
certificados em folhas regularmente numeradas, 
prosseguindo-se a numeragao sem solugao de continuidade 
no volume subsequente. 

§ 2- A numeragao ordinal indicativa de novos volumes sera 
destacada nas respectivas autuagoes e anotada na 
autuagao do primeiro volume. 

Art. 90. Nos feitos antecedidos por procedimentos 
preparatories, a pega inaugural (petigao inicial de agao civil 
publica, representagao em procedimento afeto a area 
infracional da infancia e juventude, denuncia em agao penal 
publica etc.) tera numeragao propria, apondo-se o numero 
da folha, seguido da letra "i" (1-i; 2-i; 3-i...), de tal forma que 
a numeragao dos mencionados procedimentos preparatories 
(inqueritos civis, comunicagoes de atos infracionais, 
inqueritos policiais etc) seja sempre aproveitada 
integralmente. 

Art. 91. Os escrivaes judiciais ou, sob sua supervisao, os 
escreventes zelarao pela correta numeragao das folhas dos 
autos. 

§ 1 s Em caso de erro na numeragao, certificar-se-a a 
ocorrencia, sendo vedada a renumeragao. 

§ 2- Na hipotese de numeragao repetida, acrescentar-se-a 
apenas uma letra do alfabeto, em sequencia (188-a, 188-b, 
188-c etc.), certificando-se. 



Subsecao II 

Da Recepcao e Juntada de Petigoes, Dos Atos e Termos 
Judiciais e Das Cotas nos Autos 



Art. 92. E vedado aos offcios de justiga receber e juntar 
petigoes que nao tenham sido encaminhadas pelo setor de 
protocolo, salvo: 

I - quanta as petigoes de requerimento de juntada de 
procuragao ou de substabelecimento apresentadas pelo 
interessado diretamente ao offcio de justiga, caso em que o 
termo de juntada mencionara esta circunstancia; 

II - quando houver, em cada caso concrete expressa 
decisao fundamentada do juiz do feito dispensando o 
protocolo no setor proprio. 

Art. 93. Por ocasiao da juntada de petigoes e documentos 
(offcios recebidos, laudos, mandados, precatorias etc.), 
lavrar-se-a o respectivo termo de juntada. 

§ 1 B Para a juntada, na mesma oportunidade, de duas ou 
mais petigoes ou documentos, sera confeccionado urn unico 
termo de juntada com a relagao das pegas. 

§ 2- E vedado o langamento do termo de juntada na propria 
petigao ou documento a serem encartados aos autos. 
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§ 3 e Recebidas petigoes via fac-sfmile ou por correio 
eletronico (e-mail) diretamente no offcio de justiga ou na 
vara, sera imediatamente langado numero de protocolo no 
corpo do documento, para oportuno controle dos prazos 
previstos no caput e paragrafo unico do art. 2- da Lei 
Federal n e 9.800, de 26.05.1999. 

§ A- Recebida petigao inicial ou intermediaria acompanhada 
de objetos de inviavel entranhamento aos autos do 
processo, o escrivao devera conferir, arrolar e quantifica-los, 
lavrando certidao, sempre que possfvel na presenga do 
interessado, mantendo-os sob sua guarda e 
responsabilidade ate encerramento da demanda. 

Art. 94. Todos os atos e termos do processo serao 
certificados nos autos e anotados no sistema informatizado 
oficial. 

Paragrafo unico. Dispensa-se a certificagao e anotagao de 
que trata o caput com relagao a emissao de documento que 
passe a fazer imediatamente parte integrante dos autos 
(offcios expedidos, mandados, etc.), por original ou por 
copia, rubricado pelo emitente. A data constante do 
documento devera corresponder a de sua efetiva emissao. 

Art. 95. Ressalvado o disposto no art. 140, e vedado o 
langamento de termos no verso de petigoes, documentos, 
guias etc., devendo ser usada, quando necessaria, outra 
folha, com inutilizagao dos espagos em branco. 

Art. 96. Sao vedados o langamento de cotas marginais ou 
interlineares nos autos, a pratica de sublinhar palavras a 
tinta ou a lapis, ou o emprego de expressoes injuriosas nos 
escritos apresentados no processo, incumbindo ao 
serventuario, ao constatar a irregularidade, comunica-la 
imediatamente ao juiz. 

(...) 

Secao IX 

Dos Papeis em Andamento ou Findos 

Art. 103. Os papeis em andamento ou findos serao bem 
conservados e, quando for o caso, encadernados, 
classificados ou catalogados, aplicando-se, quanta ao seu 
descarte, o disposto no § 2- do art. 74. 

Secao X 
Das Certidoes 

Art. 104. A expedigao de certidoes em breve relatorio ou 
de inteiro teor compete exclusivamente aos offcios de 
justiga. 

§ 1 s Sempre que possfvel, as certidoes serao expedidas 
com base nos assentamentos constantes do sistema 
informatizado, cabendo ao escrivao dar a sua fe publica do 
que nele constar ou nao, admitida, de qualquer forma, a 
consulta aos autos de processos em andamento ou findos, 
livros ou papeis a seu cargo, caso em que se designara o 
numero e a pagina do livro ou processo onde se encontra o 
assentamento. 

§ 2- As certidoes serao expedidas no prazo de 5 (cinco) 
dias, contados da data do recebimento do respectivo pedido 
pelo offcio de justiga, fornecido ao interessado protocolo de 
requerimento.4 



§ 3 s Serao atendidos em 48 (quarenta e oito) horas os 
pedidos de certidoes de objeto e pe formulados pelo correio 
eletronico (e-mail) institucional de urn offcio de justiga para 
outro. A certidao sera elaborada e encaminhada pelo offcio 
de Justiga diretamente a unidade solicitante. 

§ 4 s Se houver necessidade de requisigao de autos do 
Arquivo Geral, os prazos deste artigo contar-se-ao do 
recebimento do feito pelo offcio de justiga. 

§ 5 s A expedigao de certidao de processos que correm em 
segredo de justiga dependera de despacho do juiz 
competente. 



Segao XI 
Dos Mandados 

Art. 105. Constarao de todos os mandados expedidos: 

I - o numero do respectivo processo; 

II - o numero de ordem da carga correspondente registrada 
no livro proprio; 

III - o seguinte texto, ao pe do instrumento: "E vedado ao 
oficial de justiga o recebimento de qualquer numerario 
diretamente da parte. A identificagao do oficial de justiga, no 
desempenho de suas fungoes, sera feita mediante 
apresentagao de carteira funcional, obrigataria em todas as 
diligencias.". 

§ 1 s Nos mandados de citagao, constarao todos os 
enderegos dos reus, declinados ou existentes nos autos, 
inclusive do local de trabalho. 

§ 2- Aos mandados e contramandados de prisao e alvaras 
de soltura aplicam-se as disposigoes constantes na Segao 
XII do Capftulo IV, no que couberem. 

Art. 106. Na hipotese do mandado anterior nao consignar 
elementos essenciais para o cumprimento da nova 
diligencia, sera dispensado o seu desentranhamento e 
aditamento, expedindo-se novo mandado. 

Art. 107. Os mandados serao entregues ou encaminhados 
aos encarregados das diligencias mediante a respectiva 
carga. 

Art. 108. Os mandados que devam ser cumpridos pelos 
oficiais de justiga serao distribufdos, na forma regulada pela 
Corregedoria Geral da Justiga, aos que estiverem lotados ou 
a disposigao das respectivas comarcas ou varas. 

Paragrafo unico. Os mandados de prisao nao serao 
entregues aos oficiais de justiga, mas encaminhados ao 
Instituto de Identificagao Ricardo Gumbleton Daunt - IIRGD. 

Art. 109. Nas certidoes de expedigao e de entrega dos 
mandados, constarao o nome do oficial de justiga a quern 
confiado o mandado e a data da respectiva carga. 

Art. 110. Mensalmente, o escrivao relacionara os 
mandados em poder dos oficiais de justiga, alem dos prazos 
legais ou fixados, comunicando ao Juiz Corregedor 
Permanente, para as providencias cabfveis. 
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Secao XII 
Dos Oficios 

Art. 111. A lavratura de oficios observara as regras de 
escrituragao dispostas na Segao VII do presente capftulo e o 
seguinte: 

I - os oficios extrafdos de processos, exceto aqueles 
destinados a instruir precatorios ou requisigoes de pequeno 
valor, serao datados e identificados com o numero dos autos 
respectivos, com numeragao sequencial e renovavel 
anualmente, anexada uma copia exclusivamente nos autos; 

II - os oficios que nao se refiram a feito do proprio offcio de 
justiga serao numerados sequencialmente, em serie 
renovavel anualmente, de acordo com as respectivas datas 
de expedigao, arquivada uma copia no classificador proprio. 



Secao XIII 

Das Comunicacoes Oficiais, Transmissao de 
Informagoes Processuais e Pratica de Atos Processuais 
por Meio Eletrdnico 

Art. 112. Ressalvada a utilizagao dos meios convencionais 
no caso de indisponibilidade do sistema informatizado e do 
sistema de malote digital, quando implantado, as 
comunicagoes oficiais que transitem entre os oficios de 
justiga serao por meio eletronico, observadas as regras 
estabelecidas nesta Segao. 

Art. 113. Serao transmitidas eletronicamente: 

I - informagoes que devam ser prestadas a segunda 
instancia, conforme determinagao do relator; 

II - oficios; 

III - comunicagoes; 

IV - solicitagoes; 

V - pedidos e encaminhamento de certidoes de objeto e pe, 
certidoes criminais e certidoes de distribuigao; 

VI - cartas precatorias, nos casos de urgencia. 

Art. 114. A transmissao eletronica de informagoes e 
documentos sera realizada por dirigente, escrivao judicial, 
chefe de segao e escrevente tecnico judiciario. 

Art. 115. O remetente da comunicagao eletronica devera: 

I - utilizar seu correio eletronico (e-mail) institucional, e nao o 
da unidade em que lotado, para enviar a mensagem; 

II - preencher o campo "para" com o enderego eletronico da 
unidade destinataria e o campo "assunto" com o numero do 
processo e a especificagao de uma hipotese do art. 113; 

III - digitar, no corpo do texto da mensagem eletronica, os 
dados do processo (numero, unidade judiciaria, comarca e 
partes) e o enderego do correio eletronico (e-mail) 
institucional da unidade em que lotado; 

IV - juntar aos autos copia da mensagem eletronica enviada, 
dispensadas a impressao e a juntada de anexos que 
consistirem em pegas do processo, ou, quando a mensagem 
nao se referir a feito do proprio offcio de justiga, arquiva-la 
no classificador correspondente; 

V - anexar a mensagem os documentos necessarios, no 
padrao PDF e sem restrigao de impressao ou salvamento; 



VI - selecionar as opgoes de confirmagao de entrega e de 
confirmagao de leitura da mensagem; 

VII - assinar a mensagem com seu certificado digital; 

VIII - imprimir os comprovantes de confirmagao de entrega e 
de leitura, para juntada aos autos, assim que recebe-los; 

IX - inserir no sistema informatizado de andamento 
processual a informagao de envio da mensagem eletronica. 

Art. 116. O offcio de justiga que receber a mensagem 
devera: 

I - expedir eletronicamente as confirmagoes de entrega e de 
leitura da mensagem, que valerao como protocolo; 

II - imprimir a mensagem, bem como os eventuais anexos, 
para juntada aos autos do processo ou arquivamento em 
classificador proprio, se for o caso; 

III - inserir no sistema informatizado de andamento 
processual a informagao de recebimento da mensagem 
eletronica, se for o caso; 

IV - promover a conclusao, no prazo legal, quando a 
mensagem se referir a providencias a cargo do juiz; 

V - encaminhar eletronicamente a mensagem, no mesmo 
prazo da conclusao, ao correio eletronico (e-mail) 
institucional do juiz, se este assim o determinar, ou ao 
correio eletronico (e-mail) institucional do funcionario, a 
quern couber o envio da resposta. 

Art. 117. A resposta aos e-mails devera ser dada 
eletronicamente, cabendo ao juiz, a quern a mensagem 
houver sido encaminhada nos termos do inciso V do art. 

116, ou ao funcionario, encarregado do envio da resposta, 
preencher no campo "para" o enderego do correio eletronico 
(e-mail) da unidade cartoraria do remetente da mensagem 
original. 

Art. 118. Na ausencia da expedigao de confirmagao de 
entrega e leitura pelo destinatario da mensagem, presumir- 
se-ao recebidas e lidas as mensagens no primeiro dia util 
subsequente ao do envio. 

Paragrafo unico. Tratando-se de medidas urgentes, se 
frustrada a entrega, ou se nao confirmados o recebimento e 
a leitura ate o dia seguinte a transmissao, o remetente 
entrara em contato telefonico com o destinatario e, se o 
caso, reenviara a mensagem, de tudo lavrando-se certidao 
nos autos. 

Art. 119. Em se tratando de documentos que devam ser 
juntados em processo digital, sera feita em PDF a impressao 
de que cuidam os incisos IV e VIII do art. 1 15 e o inciso II do 
art. 116. 

Art. 120. Nos casos de inoperancia do certificado digital ou 
enquanto nao for disponibilizado, o remetente materializara 
o documento em papel, colhera a assinatura, digitalizara o 
documento assinado e o enviara como anexo da mensagem 
eletronica. 

Art. 121. Cumpridas as providencias dos arts. 115, 116 e 

117, as mensagens eletronicas e seus anexos serao 
deletados. 



Nucleo de Estudos Alessandro Ferraz - Av. Sao Luiz, 86 - 2° andar 
Sao Paulo - SP - Tel. 1 1 -31 29-4356 ou 1 1 -3231-0029 





NUCLEO DE 
ESTUDOS 



Normas da Corregedoria 

(Setembro de 2014) 



TJ - Escrevente 201 4 



www.neafconcursos.com.br 



Segao XIV 
Das Cartas Precatorias e Rogatorias 



Art. 122. A carta precatoria sera confeccionada em 3 (tres) 
vias, servindo, uma delas, de contrafe. 

§ 1 s O pagamento da taxa judiciaria, devida em razao do 
cumprimento, devera ser demonstrado ate o momento da 
distribuigao, mediante a juntada da 1 9 via original do 
respectivo comprovante de recolhimento. 

§ 2 s Quando o ato deprecado for a citagao, sera instrufda 
com tantas copias da petigao inicial quantas sejam as 
pessoas a citar. 

Art. 123. Constatado que o ato pode ser cumprido em 
enderego de jurisdigao diversa daquela constante da carta 
precatoria, ou ainda, que o enderego originario pertence a 
outra jurisdigao, devera o juizo deprecado encaminha-la ao 
jufzo competente, comunicando tal fato ao jufzo deprecante. 

Art. 124. O jufzo deprecado devolvera a carta precatoria, 
independentemente de cumprimento, quando nao 
devidamente instrufda4 e nao houver regularizagao no prazo 
determinado. 

Art. 125. As cartas precatorias nao serao autuadas, 
servindo os encartes remetidos pelo jufzo deprecante como 
face das mesmas, sobre os quais o offcio de justiga 
deprecado afixara a etiqueta adesiva remetida pelo offcio do 
distribuidor, que servira de identificagao das partes e da 
natureza do feito, cuidando tambem anotar no alto, a direita, 
o numero do processo. 

Art. 126. As cartas precatorias, quando possfvel, servirao 
como mandado. 

Art. 127. Nao atendidos pedidos de informagoes sobre o 
cumprimento do ato, cumprira ao offcio de justiga do jufzo 
deprecante reiterar a solicitagao e estabelecer contato 
telefonico com o escrivao do jufzo deprecado, de tudo 
certificando nos autos. 

Paragrafo unico. Em caso de inercia, os autos serao 
conclusos ao juiz do feito para as providencias cabfveis. 

Art. 128. E permitida a retirada da carta cumprida junto ao 
jufzo deprecado, para a entrega ao jufzo deprecante, desde 
que nela conste o nome do advogado da parte que tiver 
interesse no cumprimento do ato, com o numero da 
respectiva inscrigao na Ordem dos Advogados do Brasil. 

Art. 129. Ao retornar cumprida a precatoria, o escrivao 
judicial juntara, aos autos principals, apenas as pegas 
essenciais, imprescindfveis a compreensao das diligencias 
realizadas no jufzo deprecado, especialmente as certidoes 
de lavra dos oficiais de justiga e os termos do que foi 
deprecado, salvo determinagao judicial em contrario. 

Art. 130. Havendo urgencia, transmitir-se-a a carta 
precatoria por fac -simile (fax), telegrama, telefone, 
radiograma ou correio eletronico (e-mail), observando-se as 
cautelas previstas nos arts. 206 e 207 do Codigo de 
Processo Civil e nos arts. 354 e 356 do Codigo de Processo 
Penal. 



Paragrafo unico. A via original da carta nao sera 
encaminhada ao jufzo deprecado. Sera encartada aos autos, 
juntamente com a certidao de sua transmissao, tao-logo 
ocorra o pedido de confirmagao de seu teor por parte do 
jufzo destinatario. 

Art. 131. As cartas rogatorias cfveis e criminals serao 
expedidas conforme o procedimento, modelos e formularios 
aprovados e divulgados pela Corregedoria Geral da Justiga 
no sftio do Tribunal de Justiga na internet. 



Segao XV 
Das Intimagoes 

Art. 132. A intimagao dos atos e termos do processo ou de 
expediente administrative far-se-a, salvo determinagao 
judicial ou disposigao legal em contrario (carta registrada, 
mandado judicial, etc), mediante publicagao no Diario da 
Justiga Eletronico. 

Paragrafo unico. E vedado ao servidor dos offcios de justiga 
prestar informagoes por telefone aos advogados, aos 
membros do Ministerio Publico, as partes e ao publico em 
geral acerca dos atos e termos do processo. 

Art. 133. Os despachos, decisoes interlocutorias e 
sentengas devem ser encaminhados a publicagao no Diario 
da Justiga Eletronico, dentro do prazo maximo de 3 (tres) 
dias, a contar da devolugao dos autos em cartorio. 

Art. 134. As intimagoes de atos ordinatorios, despachos, 
decisoes interlocutorias e sentengas, qualquer que seja o 
meio empregado, consumar-se-ao de maneira objetiva e 
precisa, sem ambiguidades e omissoes, e conterao: 

I - o numero dos autos, o objeto do processo, segundo a 
tabela vigente, e o nome das partes; 

II - o resumo ou transcrigao daquilo que deva ser dado 
conhecimento, suficientes para o entendimento dos 
respectivos conteudos; 

III - o nome dos advogados das partes com o numero de 
suas respectivas inscrigoes na Ordem dos Advogados do 
Brasil. 

Art. 135. Nas intimagoes pela imprensa: 

I - quando qualquer das partes estiver representada nos 
autos por mais de 1 (urn) advogado, o offcio de justiga fara 
constar o nome de qualquer subscritor da petigao inicial, da 
contestagao ou da primeira intervengao nos autos, com o 
numero da respectiva inscrigao na Ordem dos Advogados 
do Brasil, a nao ser que a parte indique outro ou, no 
maximo, 2 (dois) nomes; 

II - as decisoes interlocutorias e sentengas serao publicadas 
somente na sua parte dispositiva; os atos ordinatorios e 
despachos de mero expediente serao transcritos ou 
resumidos com os elementos necessarios a explicitagao do 
conteudo da ordem judicial (quern e sobre o que se deve 
manifestar, ter ciencia, providenciar, etc.) 

Paragrafo unico. Sera publicada apenas a parte dispositiva 
das decisoes proferidas em procedimentos de natureza 
disciplinar ou em processos de duvida, podendo o 
Corregedor Geral da Justiga, se entender necessario, 
determinar a sua publicagao integral, apos o transito em 
julgado. 
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Art. 136. A publicagao omissa em relagao aos requisitos 
constantes dos arts. 134 e 135 e que cause efetivo prejufzo 
a qualquer das partes sera considerada nula. 

Art. 137. Quando ocorrer erro ou omissao de elemento 
indispensavel na publicagao, independentemente de 
despacho ou de reclamagao da parte, proceder-se-a 
imediatamente a retificagao e nova publicagao, encartando- 
se aos autos copia do ato incorretamente publicado. 

Art. 138. Da publicagao no Diario da Justiga Eletronico a 
respeito de processos sujeitos ao segredo de justiga 
constarao as iniciais das partes. 

Art. 139. Os escrivaes judiciais farao publicar no Diario da 
Justiga, juntamente com as respectivas intimagoes, o valor 
da taxa judiciaria que deve ser recolhida pelas partes, bem 
como o valor das importancias que, objeto de calculo, 
devam ser depositadas, em quaisquer processos e a 
qualquer tftulo. 

Paragrafo unico. Todas as intimagoes, publicadas para que 
as partes se manifestem sobre calculos e contas, conterao 
os respectivos valores, em resumo, limitando-se a 
publicagao ao que baste para a perfeita ciencia das partes 
sobre o objeto do calculo ou da conta. 

Art. 140. A publicagao de atos ordinatorios, despachos, 
decisoes interlocutorias e sentengas, no Diario da Justiga 
Eletronico, sera documentada pelo encarte, aos autos, da 
respectiva certidao gerada automaticamente pelo sistema 
informatizado oficial ou, na impossibilidade, pela certidao 
aposta na mesma folha, ao pe, ou, se nao houver espago, 
no verso da folha em que langado o ato publicado. 

Paragrafo unico. As publicagoes feitas no Diario da Justiga 
Eletronico comprovam-se mediante certidao, 
independentemente da juntada do exemplar impresso. 

Art. 141. Nas intimagoes poredital: 

I - extrafdo o edital, conferido e assinado, serao autenticadas 
as respectivas folhas com a chancela do offcio de justiga, 
devendo escrivao rubricar cada uma delas; 

II - a afixagao de editais de qualquer natureza, bem como as 
publicagoes de edital feitas no Diario da Justiga Eletronico, 
comprovam-se mediante certidao, independentemente da 
juntada do exemplar impresso; 

III - a publicagao de edital em jornal de ampla circulagao 
local sera providenciada pela parte ou por agenda de 
publicidade de sua escolha e comprovada nos autos 
mediante a juntada do exemplar original; 

IV - a entrega da minuta, para fins de publicagao, sempre 
mediante recibo, podera ser feita a estagiario ou advogado 
com procuragao nos autos. 

Art. 142. Cabera aos escrivaes judiciais velar pelo 
adequado cumprimento das normas atinentes as 
publicagoes ou as intimagoes por carta, conferindo 
diariamente seu teor, sem prejufzo da fiscalizagao ordinaria 
dos Jufzes Corregedores Permanentes. 



(...) 



Secao XVII 
Da Consulta e da Carga dos Autos 

Art. 157. O acesso aos autos judiciais e administrativos de 
processos em andamento ou findos, mesmo sem 
procuragao, quando nao estejam sujeitos a segredo de 
justiga, e assegurado aos advogados, estagiarios de Direito 
e ao publico em geral, por meio do exame em balcao do 
offcio de justiga ou segao administrativa, podendo ser 
tornados apontamentos, solicitadas copias reprograficas, 
bem como utilizado escaner portatil ou maquina fotografica, 
vedado, nestas hipoteses, o desencarte das pegas 
processuais para reprodugao. 

Paragrafo unico. Os escrivaes judiciais e os chefes de segao 
judiciaria manterao, pessoalmente ou mediante servidor 
designado, rigorosa vigilancia sobre os autos dos processos, 
sobretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no 
balcao do offcio de justiga ou segao administrativa. 

Art. 158.Para garantia do direito de acesso aos autos que 
nao corram em segredo de justiga, podera ser deferida ao 
advogado ou estagiario de Direito, regularmente inscritos na 
OAB, que nao tenham sido constitufdos procuradores de 
quaisquer das partes, a retirada de autos para copia, pelo 
perfodo de 1 (uma) hora, mediante controle de 
movimentagao ffsica, devendo o serventuario consultar ao 
sftio da Ordem dos Advogados do Brasil da Internet, a vista 
da Carteira da OAB apresentada pelo advogado ou 
estagiario de Direito interessado, com impressao dos dados 
obtidos, os quais serao conferidos pelo servidor antes da 
entrega dos autos, observadas, ainda, as demais cautelas 
previstas para a carga rapida, conforme o disposto no art. 
165. 

Art. 159. Nos casos complexos ou com pluralidade de 
interesses, a fim de que nao seja prejudicado nem o 
andamento do feito e nem o acesso aos autos, fica 
autorizada a retirada de copias de todo o feito, que ficarao a 
disposigao para consulta dos interessados. 

Art. 160. Na hipotese de os processos correrem em 
segredo de justiga, o seu exame, em cartorio, sera restrito 
as partes e a seus procuradores devidamente constitufdos. 

§ 1 s As entidades que reconhecidamente prestam servigos 
de assistencia judiciaria poderao, por intermedio de 
advogado com procuragao nos autos, autorizar a consulta 
de processos que tramitam em segredo de justiga em 
cartorio pelos academicos de Direito nao inscritos na OAB. 
Referida autorizagao devera confer o nome do academico, o 
numero de seu RG e o numero e/ou nome das partes do 
processo a que se refere a autorizagao, que sera juntada 
posteriormente aos autos. 

§ 2 s E vedado o acesso a autos de processos que correm 
em segredo de justiga por estagiarios nao inscritos ou com 
inscrigao vencida na OAB. 

Art. 161. A carga de autos judiciais e administrativos em 
andamento no cartorio e reservada unicamente a advogados 
ou estagiarios de Direito regularmente inscritos na OAB, 
constitufdos procuradores de alguma das partes, ressalvado, 
nos processos findos e que nao estejam sujeitos a segredo 
de justiga, a carga por advogado mesmo sem procuragao, 
pelo prazo de 10 (dez) dias. 
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Art. 162. O escrivao ou o escrevente responsavel pelo 
atendimento registrara a retirada e a devolugao de autos, 
mediante anotagao no sistema informatizado oficial e no 
relatorio de carga emitido pelo sistema (carga eletronica), 
observadas as seguintes cautelas: 

I - na retirada dos autos, o advogado ou estagiario de Direito 
langara sua assinatura no relatorio de carga emitido pelo 
sistema informatizado, arquivando-se o documento 
provisoriamente em classificador proprio; 

II - na devolugao do feito, o servidor do offcio de justiga ou 
da segao administrativa efetuara a baixa no relatorio de 
carga, juntando-o imediatamente aos autos. 

§ 1 s O livro de carga de autos para advogados sera utilizado 
quando nao for possfvel a utilizagao do sistema 
informatizado, caso em que serao langados, no livro, a 
assinatura do destinatario e, nos autos, o termo de carga e 
recebimento. 

§ 2- No relatorio eletronico ou no livro de carga constarao o 
numero da carteira profissional e respectiva segao, expedida 
pela OAB, em nome do destinatario, facultado ao servidor, 
na duvida, solicitar sua exibigao. 

§ 3 s A baixa da carga de autos, constante de relatorio 
eletronico ou de livro de carga, far-se-a imediatamente, a 
vista do interessado, sendo-lhe facultada a obtengao de 
recibo de autos, assinado pelo servidor, em instrumento 
previamente confeccionado pelo interessado e do qual 
constarao designagao do offcio de justiga ou da segao 
administrativa, numero do processo, tipo de demanda, nome 
das partes e data da devolugao. A cada auto processual 
corresponded urn recibo e a subscrigao pelo servidor nao 
implica reconhecimento da respectiva regularidade interna. 

§ 4 e O procedimento previsto neste artigo podera ser 
aplicado a outras modalidades de cargas, desde que 
disponfvel a funcionalidade (carga eletronica) no sistema 
informatizado para outros destinatarios e o metodo se revele 
eficiente. 

Art. 163. Os representantes judiciais da Fazenda Publica e 
os membros do Ministerio Publico e da Defensoria Publica, 
mediante petigao dirigida ao Juiz Corregedor Permanente, 
poderao indicar funcionarios ou estagiarios autorizados a 
retirarem, em nome daqueles, os autos em carga. 

§ 1 e Da petigao, que sera arquivada em pasta propria, 
constarao os nomes completos, os numeros dos 
documentos de identidade, do CPF e os numeros das 
identificagoes funcionais, se o caso. 

§ 2- O funcionario ou estagiario devera portar o documento 
de identidade e a cedula ou cracha funcional, conforme o 
caso, no momento da retirada dos autos, para que o offcio 
de justiga possa verificar, mediante conferencia das petigoes 
arquivadas, se a pessoa encontra-se autorizada a 
subscrever a carga. 

§ 3 s A carga dos autos sera feita em nome da pessoa que 
subscreveu a autorizagao e dela constarao os dados da 
pessoa que estiver retirando os autos. 

§ A- Qualquer alteragao no rol de pessoas autorizadas a 
retirar os autos devera ser imediatamente comunicada ao 
Juiz Corregedor Permanente. 

Art. 164. Nao havendo fluencia de prazo, os autos 
somente serao retirados em carga mediante requerimento. 



§ 1 s Na fluencia de prazo, os autos nao sairao do offcio de 
justiga, salvo nas hipoteses expressamente previstas na 
legislagao vigente, ressalvado, porem, em seu curso ou em 
outras hipoteses de impossibilidade de retirada dos autos, o 
direito de requisigao de copias quando houver justificada 
urgencia na extragao respectiva, mediante autorizagao 
judicial, observando-se o procedimento proprio. 

§ 2- Na fluencia de prazo comum, so em conjunto ou 
mediante previo ajuste por petigao nos autos, os 
procuradores das partes retirarao os autos, ressalvada a 
obtengao de copias para a qual cada procurador podera 
retira-los pelo prazo de 1 (uma) hora, mediante carga rapida, 
independentemente de ajuste. 

Art. 165. A carga rapida dos autos sera concedida pelo 
escrivao ou o escrevente responsavel pelo atendimento, 
pelo perfodo de uma hora, mediante controle de 
movimentagao ffsica dos autos, conforme formulario a ser 
preenchido e assinado por advogado ou estagiario de Direito 
devidamente constitufdo no processo, respeitado o seguinte 
procedimento: 

I - os requerimentos serao recepcionados e atendidos desde 
que formulados ate as 18h; 

II - o formulario de controle de movimentagao ffsica sera 
juntado aos autos no exato momento de sua devolugao ao 
offcio de justiga, certificando-se o respectivo perfodo de 
vista; 

III - na hipotese dos autos nao serem restitufdos no perfodo 
fixado, competira ao escrivao judicial representar, no prazo 
de 24 (vinte e quatro) horas, ao Juiz Corregedor 
Permanente, inclusive para fins de providencias 
competentes junto a Ordem dos Advogados do Brasil 
(EOAB, arts. 34, inciso XXII, e 37, inciso I). 

Art. 166. E vedada a retengao do documento de 
identificagao do advogado ou do estagiario de Direito no 
offcio de justiga, para a finalidade de controle de carga de 
autos, em qualquer modalidade ou circunstancia. 

Art. 167. O advogado deve restituir, no prazo legal, os 
autos que tiver retirado do offcio de justiga. Nao o fazendo, 
mandara o juiz, de offcio: 

I - intima-lo para que o faga em 24 (vinte e quatro) horas, 
sob as penas da lei, certificando-se; 

II - decorrido o prazo sem atendimento e certificada essa 
circunstancia, cobrar os autos nao restitufdos, mediante 
expedigao de mandado, para imediata entrega ao oficial de 
justiga, encarregado da diligencia, comunicando-se o fato a 
segao local da OAB. 

§ 1 s O expediente de cobranga de autos recebera autuagao 
singela, sem necessidade de registro. 

§ 2- Devolvidos os autos, o offcio de justiga, depois de seu 
minucioso exame, juntara toda a documentagao mencionada 
neste artigo, certificando a data e o nome de quern os retirou 
e devolveu. 

§ 3 a Ao advogado que nao restituir os autos no prazo legal, 
e so o fizer depois de intimado: 

I - nao sera mais permitida a vista fora do cartorio ate o 
encerramento do processo; 

II - nao sendo o processo de natureza criminal, o juiz, de 
offcio, mandara riscar o que nele houver o advogado escrito, 
e desentranhar as alegagoes e documentos que apresentar. 
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§ 4 s Na hipotese de extravio dos autos, o expediente de 
cobranga instruira o respectivo procedimento de 
restauragao. 

Art. 168. O escrivao ou o chefe de segao devera, 
mensalmente, ate o decimo dia util do mes subsequente, 
verificar o cumprimento dos prazos de devolugao dos autos 
retirados, relacionar, em duas vias, os autos em poder das 
partes alem dos prazos legais ou fixados, a primeira 
encaminhada, sob forma de representagao, ao Juiz 
Corregedor Permanente, para as providencias previstas no 
art. 167 e a segunda via, para acompanhamento e controle, 
arquivada em pasta propria. 

Art. 169. O disposto nesta segao aplica-se, no que couber, 
a todos os demais destinatarios de carga. 



Segao XVIII 

Do Desentranhamento de Pecas e Documentos dos 
Autos 

Art. 170. O desentranhamento de pegas e de documentos, 
facultada a substituigao por copia simples, podera ser 
requerido pelo interessado ou determinado de offcio pelo 
juiz. 

Art. 171. Nao havera substituigao das pegas ou dos 
documentos desentranhados por copia quando, a criterio do 
juiz do processo, referirem-se a: 

I - manifestagao intempestiva do peticionario; 

II - documentagao evidentemente estranha aos autos; 

III - documentos que nao tenham servido de base para 
fundamentagao de qualquer decisao proferida nos autos ou 
para a manifestagao da parte contraria. 

§ 1 s Nestas hipoteses, sera colocada uma folha em branco 
no lugar das pegas ou documentos desentranhados, 
anotando-se a folha dos autos em que langada a certidao de 
desentranhamento, vedada a renumeragao das folhas do 
processo. 

§ 2- As pegas e documentos juntados por equfvoco aos 
autos serao imediatamente desentranhados e juntados aos 
autos corretos ou, quando nao digam respeito a feitos da 
vara ou offcio de justiga, devolvidos ao setor de protocolo, 
de tudo lavrando-se certidao. 

Art. 172. Deferido ou determinado de offcio o 
desentranhamento, cabera ao offcio de justiga: 

I - desentranhar as pegas, certificando-se; 

II - manter os documentos em local adequado, para sua 
posterior entrega; 

III - intimar o interessado a retirar a documentagao no prazo 
de 5 (cinco) dias, se outro nao for assinalado pelo Juiz. 

§ 1 e A certidao de desentranhamento mencionara a 
numeragao das folhas desentranhadas e, quando o caso, 
daquela na qual se determinou o ato e a eventual 
substituigao por copias simples. 

§ 2 s As pegas desentranhadas dos autos, enquanto nao 
entregues ao interessado, serao guardadas em classificador 
proprio, sendo vedado grampea-las na contracapa dos 
autos. 



§ 3 s A devolugao de pegas desentranhadas efetuar-se-a 
mediante termo nos autos, langado imediatamente apos a 
certidao de desentranhamento, constando o nome e 
documento de identificagao de quern as recebeu em 
devolugao, alem do competente recibo. 

Art. 173. Salvo motivada determinagao judicial em sentido 
contrario e os tftulos de credito, fica dispensada a 
certificagao do numero do processo nas pegas e 
documentos desentranhados dos autos. 

Art. 174. Transitada em julgado a sentenga, os objetos 
anexados as manifestagoes processuais serao devolvidos 
as partes ou seus procuradores, mediante solicitagao ou 
intimagao para retirada em ate 30 (trinta) dias, sob pena de 
destruigao. 

Art. 175. O escrivao verificara periodicamente o 
classificador para arquivamento provisorio de petigoes e 
documentos desentranhados: 

I - quando constatar a existencia de pegas nao retiradas ha 

I (urn) ano do desentranhamento, reiterara a intimagao dos 
advogados para retira-las; 

II - decorridos 2 (dois) anos do desentranhamento, as 
petigoes e documentos nao retirados pelos advogados serao 
encaminhadas a Ordem dos Advogados do Brasil local, 
anotando-se no sistema informatizado oficial. 

Paragrafo unico. Nas demais hipoteses, o escrivao remetera 
a conclusao as petigoes e documentos desentranhados e 
nao retirados, para que o juiz determine a destinagao 
adequada. 



Secao XIX 
Do Arquivamento de Processos 



Subsecao I 
Disposicoes Gerais 

Art. 176. Nenhum processo sera arquivado sem sentenga 
definitiva ou terminativa, salvo os casos legais de suspensao 
do processo por prazo indeterminado, quando nao sera 
comunicada a sua extingao. 

Art. 177. Apos a publicagao da decisao que determinou o 
arquivamento, os processos permanecerao no offcio de 
justiga por 30 (trinta) dias, findo os quais serao 
confeccionados os pacotes de arquivo em, no maximo, 30 
(trinta) dias, realizadas as anotagoes e atos necessarios. 

Art. 178. Quando o cumprimento da sentenga 
condenatoria cfvel se der em jufzo diverso daquele que a 
proferiu (art. 475-P, paragrafo unico, do CPC), o 
arquivamento dos autos, no ambito do Poder Judiciario do 
Estado de Sao Paulo, devera ser promovido pelo jufzo da 
execugao, que realizara todos os cadastramentos 
pertinentes a extingao do processo, quando for o caso. 

Art. 179. O arquivo de processos sera organizado em 
caixas padronizadas, com volumes que nao ultrapassem a 
capacidade das caixas de arquivo, adotadas, ainda, as 
seguintes cautelas4: 
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I - as caixas de arquivo serao numeradas, 
independentemente do numero do feito, pelo criterio ordinal 
crescente e sem interrupgao quando da passagem de um 
ano para outro, mudando-se somente o ano em que ocorreu 
o arquivamento (por exemplo, admitindo-se que a ultima 
caixa do ano de 201 1 recebeu o numero 200/1 1 , a proxima, 
do ano seguinte, recebera o numero 201/12 e assim 
sucessivamente); 

II - havendo necessidade de desdobramento, por motivo de 
apensamentos ou aumento de volumes que impossibilitem a 
acomodagao na mesma caixa, o arquivamento sera 
renovado (nova caixa com numeragao atual), feitas as 
devidas anotagoes e comunicando a ocorrencia ao Arquivo 
Geral, mediante offcio. E vedado, no caso de 
desdobramento de caixas, o uso de letras aditivas (por 
exemplo, 1-A, 1-B, 1-C etc); 

III - na tampa da caixa de arquivo sera colado o impresso 
proprio, emitido pelo sistema informatizado oficial, onde 
serao anotados a denominagao completa do offcio de justiga 
correspondente e os numeros dos processos, em ordem 
crescente, desprezando-se o ano do registro do feito. Sera 
anotado na parte inferior do impresso, o numero da 
respectiva caixa, de forma destacada. 

Paragrafo unico. No sistema informatizado oficial sera 
anotado o numero da caixa de arquivamento do respectivo 
processo. 

Art. 180. Todos os processos conterao, obrigatoriamente, 
o numero correspondente da caixa em que arquivado, 
escrito na autuagao, de forma bem legfvel. 

Paragrafo unico. Na autuagao constara a denominagao 
completa do offcio de justiga e, quando houver necessidade 
de fazer nova capa, sera conservada a denominagao 
originaria. 

Art. 181. Os requerimentos de desarquivamento de autos, 
ressalvadas as excegoes legais, serao instrufdos com o 
comprovante de recolhimento da respectiva taxa. 

§ 1 e Na ausencia da guia de recolhimento, o advogado 
(subscritor ou responsavel indicado) sera intimado a recolher 
as respectivas custas ou retirar a petigao, no prazo de 5 
(cinco) dias. 

§ 2 s Da publicagao no Diario da Justiga Eletronico, com a 
observagao de se tratar de "petigao irregular", constara, 
quando possfvel, todos os dados necessarios a sua 
identificagao. 

§ 3 e Desatendida a intimagao no prazo estabelecido, a 
petigao sera encaminhada a Ordem dos Advogados do 
Brasil local. 



Subsecao II 

Do Arquivamento de Processos na Comarca da Capital 



Art. 182. Na Comarca da Capital, determinado o 
arquivamento do feito e observados os dispositivos da 
subsegao precedente, os escrivaes remeterao os autos ao 
Arquivo Geral. 



Paragrafo unico. A remessa de processos ao Arquivo Geral 
sera feita pelo offcio de justiga de acordo com a escala de 
retirada periodicamente publicada no Diario da Justiga 
Eletronico. 

Art. 183. Os offcios de justiga requisitarao, quando 
necessario, os processos depositados no Arquivo Geral, 
mediante impresso proprio, a ser preenchido em todos os 
seus campos, conferido e assinado pelo escrivao. 

§ 1 s Se o interesse recair sobre processo em apenso, da 
requisigao constara o processo principal ao qual ele se 
encontra apensado. 

§ 2- Antes de requisitar o processo, os offcios de justiga 
verificarao se a caixa de arquivamento foi de fato remetida 
ao Arquivo Geral, bem como se o processo solicitado nao se 
encontra no proprio offcio. 

§ 3 s Quando se tratar de requisigao de processos por parte 
dos offcios de justiga integrantes de foro regional, o 
requisitante devera mencionar na requisigao a que vara 
distrital pertencia o feito. 

§ A- Nao sera permitida a reiteragao de requisigao antes de 
decorridos 10 (dez) dias contados da data do protocolo. 

§ 5 s Em casos de urgencia, o processo podera ser retirado 
diretamente no Arquivo Geral, mediante regular requisigao, 
acompanhada de memorando assinado pelo escrivao do 
offcio de justiga requisitante e visado pelo juiz. Nessa 
hipotese, o processo somente sera entregue a funcionario 
do offcio de justiga requisitante. 

§ 6 a Fica vedada as partes e advogados a retirada de 
processos nos depositos do Arquivo Geral. 

§ 7- Assim que recebidos os autos do arquivo, o offcio de 
justiga langara o recebimento no sistema informatizado 
oficial, evitando-se novas requisigoes de processos que ja 
se encontram nas unidades judiciais. 

§ 8 s Para rearquivamento de processos, os offcios de justiga 
utilizarao a relagao de devolugao ao arquivo. 

Art. 184. Qualquer irregularidade constatada no 
preenchimento da requisigao que impossibilite a localizagao 
do feito no Arquivo Geral implicara no desatendimento da 
requisigao e imediata devolugao ao expedidor, para 
regularizagao. 

Art. 185. Alem do requerimento formulado ao offcio de 
justiga onde tramitou o feito, o interessado podera solicitar o 
desarquivamento, consultar e obter copias reprograficas dos 
processos depositados no Arquivo Geral diretamente nas 
dependencias da Coordenadoria de Arquivos, Setor de 
Consultas. 

§ 1 Q A requisigao de consulta sera feita em 4 (quatro) vias, 
servindo uma delas de protocolo a parte interessada. 

§ 2 s . Os processos permanecerao a disposigao do 
interessado no local de consulta pelo prazo de 8 (oito) dias 
uteis, findo o qual serao devolvidos ao arquivo. 

Art. 186. O interessado podera consultar os processos no 
proprio offcio de justiga de origem, promovendo o escrivao a 
expedigao da requisigao. 
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Paragrafo unico. O interessado no desarquivamento sera 
intimado, por qualquer meio idoneo de comunicagao, da 
chegada dos autos ao cartorio e do prazo de 30 (trinta) dias 
para manifestagao, bem como de que, decorrido o prazo 
sem manifestagao, os autos retornarao ao arquivo. 

Art. 187. Cabera ao Arquivo Geral a extragao e remessa 
de copias reprograficas de autos arquivados, em 
atendimento a solicitagao da Secretaria da Administragao 
Penitenciaria ou da diregao de estabelecimento prisional, 
desde que o offcio de justiga encaminhe, mediante relagao, 
o proprio offcio de referidos orgaos, com as anotagoes 
necessarias a localizagao do processo, observado o § 2- do 
art. 966.9 

Paragrafo unico. O disposto no caput aplica-se somente aos 
offcios de justiga do Forum Criminal da Barra Funda. 

Art. 188. E expressamente vedado o manuseio de autos 
processados em segredo de justiga, excegao feita as partes 
e aos advogados por elas constitufdos, ou mediante ordem 
judicial expressa. 

Paragrafo unico. A extragao de copia reprografica ou 
certidao de processos com segredo de justiga, bem como o 
desentranhamento de documentos, dependerao de 
despacho do juiz competente. 

Art. 189. Permite-se a pesquisa historica em dependencia 
apropriada junto ao Arquivo Geral, desde que previamente 
autorizada. 
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